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@ FASE PRE-PROCESSUAL:
INQUERITO POLICIAL

Como regra, a tramitacdo do inquérito policial deve se dar diretamente
entre o 6rgao da Policia e o Ministério Publico nas prorrogacoes de prazo de in-
vestigacao.

Excetuam-se as situacoes em que haja necessidade de se adotar medida
constritiva e/ou acautelatoria, ou restricdo a algum direito fundamental do inves-
tigado.

Nestes casos, havera distribuicdo do inquérito e fixacdo do juizo natural
para apreciacdo de tais medidas excepcionais.

Conferir rotinas do item 1.2 infra.

1.1. Tramitacao do inquérito policial diretamente entre o
orgao policial e ministério publico

1.1.1. Inquérito policial concluido, relatado ou com simples
requerimento de prorrogacao de prazo para o seu
encerramento

Rotina:

a) em se tratando da primeira remessa ao Ministério Publico, a Policia devera
previamente encaminhar os autos ao Juizo;

b) o Juizo providencia apenas e tao-somente o seu registro (sem distribui-
¢do), respeitando-se a numeracdo de origem atribuida na Policia.

¢) registrado o Inquérito, a Secretaria, por ato ordinatorio, promove a re-
messa imediata ao Ministério Publico, independentemente de determi-
nacao judicial especifica, com simples certificacao pelo servidor respon-
savel, indicando data, nome e matricula funcional.
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1.1.2. Inquérito policial ja registrado com novos requerimentos
de prorrogacdo de prazo para o seu encerramento
Rotina:
A tramitacdo sera feita diretamente entre a Policia e o Ministério Publi-
co independentemente de intervencéo judicial.

1.1.3. Vista e extracao de copias dos autos de inquérito por
advogados e estagiarios regularmente inscritos na OAB
Rotina:
O acesso aos autos de inquérito policial se dara na reparticao onde se
encontrarem o0s autos.

Copias poderao ser obtidas pelos interessados, mediante requerimento por
escrito a autoridade competente (MP ou Policia), independendo de qualquer in-
tervencdo do Poder Judiciario ou de seus servidores.

1.2. Tramitacao Do inquérito policial com intervencao do
poder judiciario

1.2.1. Hipoteses de distribuicao e insercao no sistema processual
O setor de Distribuicao dos Foruns somente promovera a inser¢ao no sis-
tema processual informatizado e distribuicao de inquérito policial quando houver:
a) comunicac@o de prisao em flagrante efetuada ou qualquer outra forma
de restricdo aos direitos fundamentais previstos na Constituicao da Re-
publica;
b) representacdo ou requerimento da autoridade policial ou do Ministério
Publico para a decretacio de prisdes de natureza cautelar;
¢) requerimento da autoridade policial ou do Ministério Ptblico de medidas
constritivas ou de natureza acautelatoria;
d) promocéo de dentincia pelo Ministério Publico ou apresentacio de queixa
crime pelo ofendido ou seu representante legal,
e) pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Pablico;
f) requerimento de extin¢ao da punibilidade com fulcro em qualquer das
hipoteses previstas no art. 107 do Codigo Penal ou na legislacao penal
extravagante.

1.2.1.1. Requerimento de medidas constritivas ou
acautelatorias
Rotina:
a) A Policia efetua a representacdo e encaminha diretamente os autos ao
Ministério Pablico para ciéncia e manifestacao;

12
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b) Apés manifestacao, o Ministério Publico encaminha os autos ao Poder
Judiciario para deliberacéo;

¢) O distribuidor promove a livre distribuicao, firmando o juizo natural;

d) Distribuido, o juiz natural aprecia o requerimento.

1.2.1.2. Requerimento de prorrogacao de prazo e o Ministério
Publico postula medida constritiva e/ou acautelatoria

Rotina:

a) A Policia encaminha diretamente os autos ao Ministério Publico, com o
pedido de prorrogacao de prazo;

b) O Ministério Publico analisa a prorrogacao do prazo e promove o reque-
rimento da medida constritiva e/ou acautelatoria (item 2.2.1, supra) e
encaminha os autos ao Poder Judicidrio para deliberacao;

¢) O distribuidor promove a livre distribuicao, firmando o juizo natural;

d) Distribuido, o juiz natural aprecia o requerimento.

1.2.1.3 Comunicacao de prisao em flagrante em horario
normal de expediente.

Rotina 1:

a) O orgdo da Policia encaminha diretamente ao Poder Judiciario o auto de
prisao em flagrante e as pecas que o instruem, e, em copia integral, para
Ministério Publico e Defensoria Publica;

b) O distribuidor do Forum promove a livre distribuicdo do comunicado de
prisao em flagrante, firmando o juiz natural,

¢) O juiz aguardara manifestacao ministerial por 24 horas e, certificado o
decurso do prazo, com ou sem manifestacdo ministerial, devera deliberar
sobre:

c.1) a concessdo de liberdade provisoria, com ou sem fianca, quando a lei admitir;

¢.2) amanutencdo da prisao, quando presentes os pressupostos da prisio
preventiva, hipotese em que a decretard, sempre por decisao funda-
mentada e observada a legislacao pertinente; ou

¢.3) o relaxamento da prisao ilegal.

Rotina 2:

A Secretaria devera, ainda, certificar se houve:

a) Cumprimento do prazo de encaminhamento do auto de prisao em flagrante;

b) Comunicacao a familia do preso ou pessoa por ele indicada;

¢) Comunicacdo a Defensoria Publica, com cépia integral dos autos, em
caso de auséncia de defensor constituido.

13
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1.2.1.4. Comunicacao de prisao em flagrante em plantao
a) A Policia encaminha, através de meio eletronico, ao Poder Judiciario o
auto de prisao em flagrante e as pecas que o instruem, e, em copia integral
pela mesma via, para Ministério Publico e Defensoria Publica;
b) O Juiz plantonista, no curso do plantao, aguardara por tempo suficiente a
célere decisdo, o pronunciamento do Ministério Publico; silente o 6rgao,
promovera contato com o mesmo pugnando por sua manifestacao;
¢) Com ou excepcionalmente sem manifestacdo do MP, nos termos acima,
0 juiz decidira, deliberando sobre
c.1) a concessdo de liberdade provisoria, com ou sem fianca, quando a
lei admitir;

¢.2) amanutencdo da prisao, quando presentes os pressupostos da prisio
preventiva, hipotese em que a decretard, sempre por decisio funda-
mentada e observada a legislacdo pertinente; ou

¢.3) o relaxamento da prisao ilegal.

¢.4) determinara a livre distribuicao do feito, apos o término do plantao.

Rotina 2:

A Secretaria devera, ainda, certificar se houve:

a) cumprimento do prazo de encaminhamento do auto de priséo em fla-
grante,

b) comunicacao a familia do preso ou pessoa por ele indicada;

¢) comunicacéo a Defensoria Publica, com copia integral dos autos, em caso
de auséncia de defensor constituido.

1.2.1.5. Prorrogacao de prazo em inquérito policial iniciado
com prisao em flagrante ou com decretacéo de prisao,
preventiva ou temporaria.
Rotina:
Somente o Poder Judicirio, através do Juizo natural prevento, apreciara os
pedidos de prorrogacéo de prazo nestes casos.

1.2.1.6. Falta de juntada de documentos imprescindiveis
Em até 48 horas da comunicacao da prisao, nao sendo juntados documen-
tos e certidoes que o Juizo entender imprescindiveis a decisao de manutencao da
prisdo, o Juizo adotard a seguinte rotina:

Rotina:

a) Havendo defensor constituido, intimar pela imprensa, por meio eletronico
e/ou por telefone mediante certidao detalhada, para suprir a falta em 48

14
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horas, sob pena de nomeacao de defensor dativo ou Defensoria Publica,
sem prejuizo de comunicacao a OAB.

b) Nao havendo advogado constituido, nomear defensor dativo ou comu-
nicar a Defensoria Publica para que regularize, em prazo nao superior
a 5 dias.

1.2.1.7. Juntada de antecedentes

Quando a certiddo e o esclarecimento de eventuais antecedentes estiverem

ao alcance do proprio Juizo, por meio do sistema informatizado, podera ser dis-
pensada a juntada e o esclarecimento pela defesa.

Rotina:

A serventia efetuara as pesquisas nos bancos de dados pertinentes e expe-
dird as comunicacoes necessarias para a vinda dos antecedentes criminais
do detido, no prazo de 48 horas.

1.2.1.8. Controle do prazo da prisao: processo e inquérito
Pressuposto para o adequado controle do prazo de prisao em processos e
inquéritos policiais sera a adocao do relatério previsto no artigo 2° da Resolugao
CNJ n°® 66/2009, que abrange a jurisdicao de 1° e 2° Graus.

Para evitar a paralisacao por mais de trés meses de inquéritos e processos
com indiciado ou réu preso, a serventia devera.

Rotina:

a) efetuar, no minimo mensalmente, a verificacio de andamento mediante
acesso ao sistema processual ou conferéncia fisica dos autos, abrindo a
conclusdo ao Juiz imediatamente, se necessario.

b) informar a Corregedoria e o Relator a Presidéncia do Tribunal, as pro-
vidéncias que foram adotadas, por meio do relatorio a que se refere o
artigo 2° da Resolucao CNJ n°® 66/2009, justificando a demora na movi-
mentacao processual. (artigo 2°, §8 1° e 2°, Res. CNJ n°® 66/2009).

1.3. Processos e procedimentos de investigacao criminal sob
publicidade restrita

Considera-se sob publicidade restrita o processo ou procedimento de inves-

tigacdo criminal que contenha informacoes protegidas por norma constitucional
ou infraconstitucional

15
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1.3.1. Hipoteses do regime de publicidade restrita
a) necessidade de protecdo da intimidade ou interesse social;
b) necessidade de protecao de informacoes cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Estado

Os processos e procedimentos sob publicidade restrita preservam sua natu-
reza mesmo quando findos, se tratarem de:
= matéria civel lato sensu e contiverem informacdes a respeito da vida fami-
liar, bancaria, ou fiscal das partes; e de
= matéria penal cujo encerramento decorrer de decisao de arquivamento, de
sentenca absolutoria ou de extin¢ao da punibilidade, salvo determinacao
em contrario da autoridade judicial competente.

Havendo investigacao criminal ou processo judicial em que ocorra al-
guma das situacoes previstas acima (itens a e b, supra)

Rotina:

a) 0 juiz devera deliberar sobre o cabimento da decretacao do regime de
publicidade restrita.

b) Cessando, por qualquer motivo, os motivos acima referidos, o Juiz anali-
sara eventual levantamento do regime de publicidade restrita dos autos.

1.3.2. Acesso aos feitos criminais com publicidade restrita

1.3.2.1. Quem tem acesso
u partes;
u advogados regularmente constituidos;
u estagidrios, regularmente constituidos por meio de instrumento de man-
dato com poderes especificos, conjuntamente com advogados;
u servidores com dever legal de agir no feito, incluindo o Ministério Publico.

Rotina:

a) Previamente ao acesso aos autos do feito criminal, a Serventia devera
identificar adequadamente a parte, advogado, ou estagidrio, que pretende
acesso aos autos, lavrando certiddo, se necessario for.

b) no caso de servidores publicos, do Juizo, do Ministério Publico ou da
Policia, somente terdo acesso aqueles previamente designados e identifi-
cados por sua matricula funcional, ou por deliberacao judicial especifica.

16
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1.3.2.2. Extensao do acesso
Todo material probatorio ja produzido na investigacao criminal pode ser
acessado (conferir item 2.3.2.1), salvo no que concerne as diligéncias em anda-
mento, sob pena de sua frustracdo, caso em que a consulta podera ser indeferida
pela autoridade judiciaria competente, voltando a ser franqueada assim que con-
cluidas as diligéncias determinadas.

Rotina:

Havendo pedido de acesso aos autos de investigacéo criminal com diligén-
cias em andamento, devera ser aberta a conclusao ao Juizo para decisao individu-
alizada e motivada.

1.3.2.3. Dever de sigilo
Com o acesso aos autos ou extracdo de copias, fica o requerente expressa-
mente ciente de que a ele se estende o dever de sigilo sobre as informacoes cons-
tantes do feito relativas as partes que nao sao por ele representadas.

Rotina:

O Juizo determinara o registro do acesso aos autos e a certificacio de quais
atos foram copiados, fazendo constar adverténcia expressa ao requerente, no mo-
mento do acesso aos autos, do dever de sigilo, nos termos acima expostos.

1.3.3. Processamento dos feitos com regime de publicidade restrita

Rotinas:

Para o adequado processamento do feito, o Juizo devera:

a) deliberar sobre a necessidade da omissao do nome das partes nos sistemas
de informacéo, para preservar a intimidade dos investigados;

b) determinar a serventia que identifique por meio de etiqueta padrao na
capa dos feitos em que haja autos materializados fisicamente;

¢) deliberar sobre se a publicidade restrita constante dos autos principais
de feito criminal, assim como de seus anexos, serd estendida, ou ndo, a
todo o processo ou procedimento investigatorio, identificando-se quais
volumes sao atingidos pelo regime;

1.3.4. Publicacio de atos nos feitos com regime de publicidade restrita

A publicacdo de atos decisorios nos feitos com regime de publicidade res-

trita, no ambito do 1° e 2° graus de jurisdicao, deve conter restricdes compativeis
com o regime em tela, para assegurar sua eficacia.

Rotina:
A publicacao devera conter apenas:
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= numeros de autuacao
s data da decisio, sentenca ou do acordao;
u dispositivo ou ementa, redigidos de modo a nao comprometer o sigilo.

1.3.5. Sistema processual e os feitos com regime de publicidade
restrita
A mesma sistematica acima (cf. item 1.3.4., supra) vale para as informacoes
disponibilizadas ao publico via sistema processual informatizado da Justica.

Rotina:

Para acesso do publico em geral, o sistema processual devera conter apenas
as informacoes relacionadas a:

= numeros de autuacio;

s data de decisoes;

u dispositivo, redigido de modo a nao comprometer o sigilo.

1.3.6. Retirada de autos com regime de publicidade restrita
Tendo em vista as restricoes proprias do regime de publicidade restrita,
somente poderao ser conhecidos os pedidos de retirada (carga) de autos que forem
formulados por escrito, para fins de adequado controle de acesso aos autos.

1.3.6.1. Procedimentos de investigacao
Em razdo da sua natureza, é vedada a retirada (carga) de autos de investiga-
céo (inquéritos e procedimentos processuais) com regime de publicidade restrita,
assegurado aos procuradores dos investigados e indiciados, o acesso as copias que
lhe interessarem.

Dever de sigilo

a) com 0 acesso aos autos ou extracdo de copias, fica o requerente ex-
pressamente ciente de que a ele se estende o dever de sigilo sobre as
informacoes constantes do feito relativas as partes que nao sao por ele
representadas.

Rotina:

A serventia certificara quais atos foram copiados, fazendo constar advertén-
cia expressa ao requerente, no momento do acesso aos autos, do dever de sigilo,
nos termos acima expostos.

1.3.6.2. Retirada de autos de processos judiciais (carga)

Quem pode efetuar retirada (carga):
= advogados regularmente constituidos;
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u estagidrios, regularmente constituidos por meio de instrumento de man-
dato com poderes especificos, conjuntamente com advogados;

Rotina:
A serventia devera identificar previamente o requerente da carga, conferin-

do se consta de procuracao e se desta constam poderes especificos.

Quando se pode efetuar a retirada (carga):
= ndo houver prazo comum para a pratica de atos processuais.

Alternativas ao requerente

= extracdo de copias via secretaria, mediante recolhimento de taxas eventu-
almente incidentes;

u extracdo de copias mediante equipamento eletronico proprio, scanner ou
fotografia dos autos, independentemente de custas

Rotina:
O Juizo devera motivar o indeferimento da carga pela existéncia de prazo

comum em aberto, facultando, entretanto, a extracao de copias.

Dever de sigilo

= com a carga dos autos ou extracdo de copias, fica o requerente expressa-
mente ciente de que a ele se estende o dever de sigilo sobre as informa-
coes constantes do processo relativas as partes que nao sao representadas
pelo procurador que efetua a carga.

Rotina:

A serventia devera fazer constar adverténcia expressa ao requerente, no
momento da carga ou copia dos autos do dever de sigilo, nos termos acima
eXpOstos.

1.3.6.3. Arquivos de midia
E necessario o estabelecimento de rotina para assegurar a integridade de

arquivos de midia que eventualmente instruirem os processos sob publicidade
restrita, bem como sua disponibilizacao aos interessados.

Rotina:

a) A serventia devera manter os arquivos de midia em duplicidade, para que
suas copias de seguranca fiquem arquivadas em secretaria.

b) Os arquivos que permanecerem acostados aos autos deverao ser previa-
mente identificados.
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¢) As secretarias das varas ou dos tribunais poderdo, através de determina-
cao e mediante auxilio do setor de informatica do forum, efetuar a repli-
cacao de arquivos de midia digital, mediante requerimento por escrito
do interessado e fornecimento da midia virgem, de tudo sendo lavrada a
correspondente certidao.

1.3.7. Transporte dos autos com regime de publicidade restrita
E necessario o estabelecimento de rotina para assegurar a integridade de
arquivos de midia que eventualmente instruirem os processos sob publicidade
restrita, bem como sua disponibilizacao aos interessados.

Rotina:

a) A serventia devera manter os arquivos de midia em duplicidade, para que
suas copias de seguranca fiquem arquivadas em secretaria.

b) Os arquivos que permanecerem acostados aos autos deverao ser previa-
mente identificados.

¢) As secretarias das varas ou dos tribunais poderdo, através de determina-
cao e mediante auxilio do setor de informatica do forum, efetuar a repli-
cacdo de arquivos de midia digital, mediante requerimento por escrito
do interessado e fornecimento da midia virgem, de tudo sendo lavrada a
correspondente certidao.

1.4. Procedimento de interceptacao de comunicacoes
telefonicas e de sistemas de informatica e telematica

No devido processo legal definido na Lei 9.296, de 1996, o contraditério é
postergado, diferido, de modo que o investigado ou acusado s6 sera intimado para
se defender quando encerrado o monitoramento.

1.4.1. Requisitos legais para a interceptacao de comunicacoes

a) prova da existéncia de infracao criminal (art. 1°, I, ultima parte, Lei
9.296/96);

b) indicios razoaveis de autoria ou participacao na infracao penal (art. 1°, 1,
primeira parte, Lei 9.296/96);

¢) necessidade da interceptacdo para a apuracao da infracao (art. 4°, caput,
Lei 9.296/96)

d) esclarecimento de a prova nao poder ser feita por outros meios disponiveis
(art. 2°, 11, Lei 9.296/96)

e) infracéo penal punida, no minimo, com pena de reclusdo (principio da
proporcionalidade) (art. 1°, III, Lei 9.296/96);
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Portanto, tem de existir, no minimo, a instauracao de inquérito policial, em
que haja indiciado.

1.4.2. Inicio da medida

a) de oficio pelo juiz: poder geral de cautela, o que s6 ¢ afinado com o prin-
cipio acusatorio quando ja existente o processo.

b) requerimento da autoridade policial, durante o inquérito; neste caso,
antes de decidir, o juiz deve dar vista ao MP, a despeito do disposto no
art. 6°, caput, da Lei.

¢) requerimento do Ministério Ptblico.

1.4.3. Distribuicao e encaminhamento dos pedidos de
interceptacao
Diante do carater sigiloso da medida solicitada e a constatacao da falta de
uniformizacao a respeito, o CNJ regulamentou as rotinas relacionadas a intercep-
tacdo de comunicacoes telefonicas e de sistemas de informatica e telematica, nos
termos da Resolucdo n° 59, de 09.09.2008 (Resolucio).

a) deve ser encaminhado a distribuicdo em envelope lacrado, com os argu-
mentos e os documentos necessarios (art. 2° da Resolucio);

b) na parte externa do envelope deve ser colada folha de rosto, contendo as
seguintes informacoes:
b.1) medida cautelar sigilosa;
b.2) delegacia de origem ou 6rgéo do MP;
b.3) Comarca de origem da medida. (art. 3° da Resolucao)

Nao deve constar o nome do requerido, a natureza da medida ou qualquer
outra anotacdo (art. 4° da Resolucio).

¢) Outro envelope menor, igualmente lacrado, contendo o nimero e o ano
do procedimento investigatério ou do inquérito policial, anexado ao envelope la-
crado contendo o pedido.

d) Nzo observadas essas regras, o Distribuidor ou o Plantao Judiciaria nao
deverd receber o pedido, negando, por conseguinte, a distribuicao.

Feita a conferéncia dos lacres, o servidor abrira o envelope menor e efe-
tuard a distribuicao, cadastrando no sistema informatizado apenas o ntmero
do procedimento investigatorio e a indicacao da delegacia ou do 6rgao do MP
requerente da medida, sem a violacao do lacre do envelope contendo o pedido
e os documentos.
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1.4.4. Apreciacao da interceptacao pelo Plantao Judiciario
Apreciada, deferida ou indeferida, durante o regime de plantao, o pedido
de interceptacéo, deverao ser providenciados, em seguida, devidamente lacrados,
os envelopes para o Servico de Distribuicdo (art. 13 da Resolucéo).

Da Ata do Plantdo Judicidrio so podera constar a existéncia da “medida
cautelar sigilosa”.

Nazo se admite a apreciacdo de pedido de prorrogacao de interceptacao te-
lefonica durante o planto judiciario, salvo em caso de risco iminente e grave a
integridade ou a vida de terceiros (art. 13, § 1°, da Resolucéo).

1.4.5. Recebimento do pedido pela secretaria ou cartorio
O escrivao ou o responsavel autorizado pelo juiz devera fazer a conferéncia
do lacre do envelope, abrir o envelope e fazer a conclusao ao juiz (art. 9°, paragrafo
unico da Resolucio).

1.4.6. Conteudo da peticao
Devera demonstrar o preenchimento dos requisitos exigidos para a inter-
ceptacao telefonica.

Devera indicar os meios a serem empregados (art. 4°, caput, parte final).

Excepcionalmente, pode ser formulado oralmente, com reducio a termo
(paragrafo unico do art. 4°).

1.4.7. Decisao judicial
Deve ser fundamentada, com a indicacdo da forma de execucao e do prazo
do monitoramento (art. 5°). Deve também ser descrita, com clareza, a situacio
objeto da investigac@o, os crimes investigados, com a indicac@o e qualificacao dos
investigados.

De acordo com a Resolucéo CNJ n° 59, de 2008, devera constar expressa-
mente da decisdo (art. 10):

[ - a indicacéo da autoridade requerente;

11 — os nimeros dos telefones ou 0 nome do usudrio, e-mail ou outro iden-
tificador no caso de interceptacéo de dados;

III - o prazo da interceptacio;
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IV — a indicacdo dos titulares dos referidos numeros.

V — a expressa vedacdo de interceptacao de outros nimeros nao discrimi-
nados na deciso;

VI - os nomes das autoridades policiais responsaveis pela investigacao que
terdo acesso as informacdes;

VII — os nomes dos funcionarios do cartorio ou da secretaria responsaveis
pela tramitacdo da medida e expedicao dos respectivos oficios, podendo reportar-
se a portaria do juizo que discipline a rotina cartoraria.

1.4.8. Forma de comunicacéo as operadoras de telefonia
Os oficios, preferencialmente, deverdao ser gerados pelo sistema
informatizado. Na falta, por meio de modelos padronizados conforme ato norma-
tivo da Corregedoria.

O oficio devera conter, além dos registros na secretéria ou cartorio (art. 11
da Resolucio):

a) numero dos telefones que tiveram a interceptacdo ou quebra de dados
deferida;

b) expressa vedacao de interceptacao de outros nimeros nao discriminados
na decisdo;

¢) adverténcia de que o oficio-resposta devera indicar o ntimero do protocolo
do processo ou do Plantao Judiciaria, sob pena de recusa de seu recebi-
mento pelo cartério ou secretaria judicial;

d) adverténcia de que constitui crime a quebra do sigilo da interceptacao.

1.4.9. Cumprimento da interceptacao pelas operadoras de
telefonia
A operadora devera informar os nimeros das linhas telefonicas intercepta-
das e a data em que a medida foi efetivada, para fins de controle judicial do prazo
(art. 12 da Resolucio).

Em oficio apartado (especifico), a operadora devera indicar os nomes dos
funcionarios que tiveram conhecimento da medida e dos responsaveis pela opera-

cionalizacao da interceptacao (art. 12, paragrafo unico, da Resolucéo).

Esse oficio ndo devera ser anexado aos autos, mas arquivado em pasta na
secretdria ou cartorio (art. 12, paragrafo unico, parte final, da Resolucéo)
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1.4.10. Controle das interceptacoes
Mensalmente, os juizos criminais, havendo ou néo determinacdo de inter-
ceptacdo telefonica, deverao informar as respectivas Corregedorias, e estas, até o
dia 10 do més seguinte ao de referéncia, a2 Corregedoria Nacional de Justica:

[ — quantidade de interceptacoes em andamento;
I — quantidade de oficios expedidos as operadoras de telefonia.
1.4.11. Prazo da interceptacao

Prazo de quinze dias, prorrogavel por igual prazo, desde que comprovada
a indispensabilidade do meio de prova.

O STJ ja decidiu pela ofensa ao principio da duracao razoavel do processo,
quando o periodo de monitoramento telefonico for superior ao prazo previsto na
lei (HC 76.686-PR, Rel. Min. Nilson Naves, julgado em 9/9/2008).

O STF tem jurisprudeéncia admitindo a possibilidade de reiteradas e suces-
sivas prorrogacoes, desde que a decisdo seja fundamentada em fatos novos (Inqué-

rito 2424/RJ, Rel. Min. Cezar Peluso, j. em 10.11.2008).

1.4.12. Autuacao do procedimento
A interceptacdo deve ser processada em autos apartados (art. 8°, primeira parte)

1.4.13. Documentacao da interceptacao.
Nada obstante a ressalva do § 1° do art. 6°, todo o0 monitoramento telefoni-
co tem de ser gravado, a fim de que seja valido como prova.

Nazo vale o mero testemunho do interceptor.

Conforme a jurisprudéncia, nao ha necessidade de transcricao de todo o
contetido da interceptacao.

E impossivel a transcricao das 24 horas das interceptacdes realizadas pelo
prazo de 15 dias.

O conteudo gravado, porém, deve ficar em banco de dados, a permitir o
amplo acesso ao seu inteiro teor do Ministério Publico e do indiciado.
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Ainda que se trate de contetido que nao diga respeito a infracao em apura-
a0, nao se pode negar o acesso a gravacao pelo Ministério Publico ou pelo indi-
ciado. (art. 9°, paragrafo tnico)

1.4.14. Conclusao da diligéncia
O resultado da interceptacao devera ser acompanhado de auto circunstan-
ciado, contendo o resumo das operacoes realizadas. (art. 6°, § 2°)

Deve ser concedida vista, primeiro, ao MP, depois, se nao houver mais ne-
nhuma diligéncia a realizar, que possa ser prejudicada com a oitiva da defensoria,
ao investigado, ao acusado ou ao seu defensor.

1.4.15. Sigilo das diligencias, gravacoes e transcricoes
Deve ser preservado o sigilo das diligéncias, gravacoes e transcricdes. (art.
8°, caput, ultima parte).

Em rigor, nem com o transito em julgado pode ocorrer a quebra do sigilo
do resultado da interceptacao.

1.4.16. Inutilizacao de gravacao
O que ndo interessar a prova sera inutilizado por decisao judicial (art. 9°,
caput).

Deverao ser intimados para a inutilizacao o MP e o investigado ou acusado
ou de seu representante legal. (art. 9°, paragrafo unico)

1.4.17. Sigilo telefonico da conversa entre advogado e seu
cliente: inviolabilidade do exercicio da advocacia.
A inviolabilidade do exercicio da advocacia é decorréncia logica do princi-
pio da ampla defesa.

O Estatuto da OAB, no art. 7°, 11, consta “a inviolabilidade de seu escritorio
ou local de trabalho, bem como de seus instrumentos de trabalho, de sua correspon-
dencia escrita, eletronica, telefonica e telemdtica, desde que relativas ao exercicio da
advocacia” (Redacao determinada pela Lei n° 11.767, de 2008).

Ressalva-se a flexibilizacdo da inviolabilidade do exercicio da advocacia,
quando “Presentes indicios de autoria e materialidade da pratica de crime por
parte de advogado” (§ 6° do art. 7° da Lei n® 8.906, de 1994, incluido pela Lei n°
11.767, de 2008).
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Nao haveria quebra da inviolabilidade do exercicio da profissao, nas hipo-
teses em que o advogado:

(1) tiver participado do crime;

(2) nao estiver funcionando como defensor do investigado ou néo estiver
falando com o investigado em razao de sua funcao.
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@ FASE PROCESSUAL

2.1. PROCESSO DE CONHECIMENTO

2.1.1. Procedimento ordinario

Rotina:

Recebidos os autos com a dentincia promovida, devera a Serventia

a) efetuar a autuacdo, deixando o inquérito como apenso e iniciando a acao

penal em novo volume;

b) emitir relatorio (ou anotacao adesivada na capa dos autos) para fins de
contagem de prazos prescricionais, contendo os marcos interruptivos e
suspensivos do prazo prescricional: datas de pratica do fato, recebimen-
to da dentncia, suspensao do processo ( artigo 366, CPP), rogatoria de
citacdo (artigo 368, CPP), a sentenca, etc.;

¢) emitir um sumario, para ser colocado na contracapa dos autos, contendo
indice com as principais ocorréncias do processo e as respectivas folhas
dos autos: dentincia; resposta, laudos, decisoes, termo de audiéncia, in-
quiricoes, alegacdes finais, sentenca, etc.

d) verificar o procedimento aplicavel, conforme critérios infra.

) 2.1.1.1. Critério de adocao do rito
E quantidade da pena em abstrato:

a) ordinario: pena privativa de liberdade igual ou superior a 4 anos;
b) sumario: pena privativa de liberdade superior a 2 e inferior a 4 anos;
¢) sumarissimo: infracdes de menor potencial ofensivo (pena méaxima nao

€ superior a 2 anos e todas as contravencoes penais).

2.1.1.1.1. Qualificadoras, causas de aumento e de diminuiciao
O critério continua sendo a quantidade da pena, mesmo diante da ocor-

réncia de qualificadoras, causas de aumento ou de diminuicdo. Sao as seguintes
situacoes:
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a) Concurso material e formal impréprio: penas maximas somadas;

b) Concurso formal préprio: aumento na fracao maxima (1/2);

¢) Crime continuado: aumento na fracio maxima (2/3);

Exemplos: Apropriacao indébita em continuidade delitiva (art. 168, cc. 71, CP).
Fundamento: Stumula 723, STF e Sumula 243, STJ.

2.1.1.2. Duracao razoavel do processo
Trata-se de garantia processual constitucionalmente estabelecida e conecta-

se com mais intensidade aos processos com réu preso, que podem suscitar impe-
tracao de habeas corpus por excesso de prazo.

Nao ha uma regra absoluta e a contagem demonstrada a seguir é apenas

uma referéncia, suscetivel de sofrer oscilacoes diante de peculiaridades do caso
concreto, pois a jurisprudéncia ja afastou a contagem aritmética de prazos pro-
cessuais.
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2.1.1.2.1. Regra geral na contagem dos prazos processuais

Casos de réu preso com defensor constituido: 105 dias

a) 10 (dez) dias para a conclusao do inquérito (art. 10 do CPP);

b) distribuicdo imediata (art. 93, XV da CF);

¢) 2 (dois) dias (art. 799 do CPP) — ato de secretaria/escrivania (remessa
para o Ministério Publico);

d) 5 (cinco) dias para a dentincia (art. 46, caput, 1° parte, do CPP);

e) 2 (dois) dias (art. 799 do CPP) —atos de secretaria (para conclusao ao juiz);

f) 5 (cinco) dias — decisao interlocutéria simples de admissibilidade da acao
penal (art. 800, II, do CPP),

g) 2 (dois) dias (art. 799 do CPP) — atos de secretaria/escrivania (expedicao
do mandado de citacio);

h) 2 (dois) dias (art. 799 do CPP — interpretacdo extensiva) - cumprimento
do mandado de citacao pelo oficial de justica;

i) 10 (dez) dias para o acusado apresentar a resposta (art. 396, caput, do CPP);

j) 2 (dois) dias (art. 799 do CPP) —ato de secretaria (conclusao ao juiz);

k) 5 (cinco) dias — decisao judicial (art. 399 e 800, II, do CPP); e

1) 60 (sessenta) dias para a realizacao da audiéncia de instrucéo e julgamen-
to (art. 400, caput, do CPP)

TOTAL: 105 dias
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2.1.1.2.2. Situacdes excepcionais:
réu nao constituiu defensor e foi assistido por defensor publico ou dativo
(artigo 396-A, § 2° do CPP): mais 10 dias;

Resposta escrita com documentos ou arguicao de preliminares: mais 7 dias
(atos de secretaria e prazo ao Ministério Publico);

Alegacoes finais por escrito em casos com instrucao complexa ou nimero
excessivo de réus (artigo 403, § 3° do CPP): mais 20 dias, sendo 5 para cada parte
e 10 para o juiz sentenciar.

2.1.1.2.3. Excesso de prazo
Possiveis excessos na conclusao do feito nao poderao ampliar o menciona-
do prazo se nao imputaveis a defesa.

2.1.2. Fase postulatoria
Esta fase das rotinas vai do oferecimento da acdo penal até a resposta apre-
sentada pelo acusado.

2.1.2.1. Propositura da acao penal
Com autuacio feita nos termos supra (cf. item 2.1.1), o Ministério Ptblico
ou o querelante, na propositura da acao penal, devera atender os requisitos previstos
no artigo 41 do CPP, quais sejam:
a) exposicao do fato criminoso, com todas as suas circunstancias;
b) qualificacdo do acusado ou esclarecimentos pelos quais se possa iden-
tifica-lo;
¢) classificacdo do crime;
d) quando necessario, o rol das testemunhas e especificacao de todas as
provas.

2.1.2.2. Juizo de admissibilidade
E 0 exame dos pressupostos processuais e condicoes da acao.

O juiz devera observar o disposto no artigo 395, CPP, rejeitando liminar-
mente a dentncia quando:

a) for “manifesta” a inépcia da petico inicial;

b) faltar pressuposto processual ou condicao para o exercicio da acéo penal; ou

¢) faltar justa causa para o exercicio da acao penal.

Nzo havendo qualquer das hipoteses acima, a dentncia serd recebida.
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Vige, nesta fase processual, a regra in dubio pro societate.

A decisao nao precisa ser fundamentada exaustivamente, mas havera de
buscar e prever a maxima concentracao possivel dos atos processuais, visando a
agilizacao do procedimento.

Rotina:

Na decisdo de recebimento da acao penal o Juiz devera especificar o seguinte:

a) atendimento do artigo 41 do CPP;

b) auséncia de qualquer das hipoteses do artigo 395 do CPP;

¢) determinacao de citacao do denunciado para apresentacao de resposta
escrita a acusacdo, no prazo de 10 dias (cf. item 3.2, infra);

d) determinacéo a serventia para o processamento em apartado de eventuais
excecoes apresentadas no prazo de resposta escrita;

e) adverténcia ao acusado de que em caso de procedéncia da acusacao, a
sentenca podera fixar valor minimo a reparacao dos danos causados pela
infracao, considerando os prejuizos sofridos pelo ofendido (artigo 387,
IV, CPP), cabendo ao acusado apresentar sua manifestacao a respeito;

f) adverténcia ao acusado solto de que a partir do recebimento da dentncia,
quaisquer mudancas de endereco deverao ser informadas ao Juizo, para
fins de adequada intimacao e comunicacéo oficial;

g) adverténcia ao acusado de que, citado e certificado o decurso do prazo
sem apresentacao de defesa escrita pelo defensor constituido, sera inti-
mada a Defensoria Publica ou nomeado defensor dativo (identificar, com
nome, telefone e correio eletronico) para apresenta-la;

Determinacdo a serventia para alimentacao dos servicos de estatistica e
bancos de dados (SINIC e INFOSEG) com os dados relativos ao denunciado e
Tespectivo processo;

Determinacao a serventia para que insira o caso no sistema de controle de
presos provisorios, se for caso de réu preso;

Determinac@o ao Setor de Distribuicao para mudanca de caracteristica da
autuacéo (de inquérito policial para acéo penal);

Determinacdo a serventia para que certifique se houve encaminhamento de
laudos periciais eventualmente necessarios (ex. falsidade, merceologico, toxicos,
necroscopico, etc.); em caso de nao atendimento, reiterar imediatamente com pra-
zo de 5 dias.
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Determinacéo de aposicao de tarja ou identificacdo nos processos em que
haja réu preso e regime de publicidade restrita (sigilosos).

Consultar modelos no Anexo:

s termo de conclusdo

u decisdo de recebimento de denuincia
u decisdo de rejeicdo de dentincia

u termo de baixa

2.1.2.3. Requisicao de informacoes, antecedentes e certidoes
Rotina:
Devera a Serventia verificar se o Ministério Publico promoveu a juntada
das folhas de:
a) antecedentes das Justicas Federal, Estadual, Institutos de Identificacio e
INTERPOL;
b) consulta ao SINIC, INFOSEG e INFOPEN.

2.1.2.4 Citacao
Finalidade: apresentacao de resposta escrita.

Momento de determinacao: na decisdo de recebimento da dentncia

Modos de citacio:
a) pessoal
a.1) por mandado: regra geral
a.2) precatoria: o réu se encontra sob jurisdicao de outro juiz;
a.3) por hora certa: o réu esta se ocultando nos termos de certidao espe-
cifica do Oficial de Justica.
a.4) por termo: o réu comparece espontaneamente ao Forum.

b) Edital: somente para réu em local incerto e nao sabido.

2.1.2.4.1. Citacao pessoal
Para réu situado no territério do juiz processante e réu preso.

Rotina:

Do mandado de citacao devera constar o seguinte:

a) informacdes constantes do artigo 352 do CPP:
a.1) nome do juiz;
a.2) nome do querelante nas acdes judiciais por iniciadas por queixa;
a.3) nome do réu, ou, se for desconhecido, os seus sinais caracteristicos;
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a.4) a residéncia do réu, se for conhecida;

a.5) finalidade para que é feita a citacio (apresentacéo de resposta escrita
a denuncia);

a.6) a subscricao do escrivao e a rubrica do juiz;

Consultar modelo no Anexo: mandado de citaciao

b) consulta sobre se 0 acusado possui defensor constituido, caso em que
deverd informar nome, telefone e, se houver, endereco eletronico; deixar
espaco em branco para tanto;

¢) informacao de que caso o acusado nao possua defensor, atuara em sua
defesa a Defensoria Publica ou defensor dativo, constando endereco, te-
lefone e correio eletronico, com adverténcia para o acusado entrar em
contato com a instituicao;

d) adverténcia ao acusado solto de que a partir do recebimento da denun-
cia, havera o dever de informar ao Juizo sobre quaisquer mudancas de
endereco, para fins de adequada intimacao e comunicacéo oficial,

e) copia da dentincia;

f) copia da decisao de recebimento da dentincia;

g) intimacao ao acusado de que em caso de procedéncia da acusacao, a sen-
tenca fixara valor minimo a reparacdo dos danos causados pela infracao,
considerando os prejuizos sofridos pelo ofendido (artigo 387, IV, CPP),
cabendo a ele manifestar-se a respeito;

h) quando cabivel, intimacio para comparecimento a audiéncia preliminar
de proposta de suspensao do processo, com adverténcias especificas (cf.
item 2.1.2.9, infra).

2.1.2.4.2. Citacgao por carta precatoria
Para o réu situado no Pais, mas fora do territorio da jurisdicdo do juiz
processante.

Rotina: Da carta precatoria para citacao devera constar o seguinte:

a) mandado de citacéo, cf. item 3.1.3.1, supra.

b) o juiz deprecado e o juiz deprecante;

¢) a sede da jurisdicéo de um e de outro;

d) o fim para que é feita a citacdo, com todas as especificacoes (apresentacao
de resposta escrita a dentncia);

e) consulta sobre se 0 acusado possui defensor constituido, caso em que
devera informar nome, telefone e, se houver, endereco eletronico; deixar
espaco em branco para tanto;
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2.1.2.4.3. Citacao com hora certa
Para o réu que se oculta, conforme certidao a ser lavrada detalhadamente
pelo Oficial de Justica.

O procedimento sera aquele previsto nos artigo 227 a 229 do CPC, confor-
me a seguinte rotina:

Rotina:

a) por 3 vezes o Oficial de Justica comparece ao domicilio ou residéncia do
réu, sem o encontrar;

b) havendo suspeita de ocultacéo; o Oficial de Justica intima qualquer pessoa
da familia, ou em sua falta qualquer vizinho, que, no dia imediato, voltara,
a fim de efetuar a citacao na hora que designar;

¢) no dia e hora designados, o oficial, independentemente de novo despa-
cho, comparecera ao domicilio do citando, a fim de realizar a diligéncia;

d) Se o citando nao estiver presente, o Oficial de Justica procurara se in-
formar das razées da auséncia, dando por feita a citacéo, ainda que o
citando se tenha ocultado em outra comarca;

Da certidao da ocorréncia, o oficial de Justica deixara contrafé com pessoa
da familia ou qualquer vizinho, conforme o caso, declarando-lhe o nome;

Feita a citacdo com hora certa, o escrivdo ou diretor de secretaria enviara ao
réu carta, telegrama ou radiograma, dando-lhe de tudo ciéncia.

Completada a citacdo com hora certa, se 0 acusado nao comparecer, ser-
lhe-a nomeado defensor dativo.

2.1.2.4.4. Citacao por edital
Para o réu que nao foi encontrado.

Comparecendo espontaneamente, no entanto, retoma-se o procedimento.

Rotina 1:

Antes de se expedir edital de citacdo, a serventia deverd necessariamente
oficiar orgaos responsaveis pelos estabelecimentos penitenciarios do Estado para

confirmar eventual prisao do acusado, com prazo de 15 dias.

Fundamento: Sumula 351 do STF
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Rotina 2:

Na expedicdo do edital de citacio a serventia devera fazer constar o seguinte:

a) informacdes constantes do artigo 365 do CPP:

a.1) nome do juiz;

a.2) nome do réu, ou, se for desconhecido, os seus sinais caracteristicos,
bem como sua residéncia e profissao, se constantes dos autos;

a.3) finalidade para que é feita a citacéo (apresentacéo de resposta escrita
a dentncia);

b) consulta sobre se 0 acusado possui defensor constituido, caso em que
devera informar nome, telefone e, se houver, endereco eletronico;

¢) informacao de que caso o acusado nao possua defensor, atuard em sua
defesa a Defensoria Publica ou defensor dativo, constando endereco, te-
lefone e correio eletronico;

d) adverténcia ao acusado solto de que a partir do recebimento da dentn-
cia, havera o dever de informar ao Juizo sobre quaisquer mudancas de
endereco, para fins de adequada intimacao e comunicacéo oficial;

e) intimacao ao acusado de que em caso de procedéncia da acusacdo, a sen-
tenca fixara valor minimo a reparacao dos danos causados pela infracao,
considerando os prejuizos sofridos pelo ofendido (artigo 387, 1V, CPP),
cabendo a ele manifestar-se a respeito;

f) intimacao, quando cabivel, para comparecimento a audiéncia preliminar
de proposta de suspensido condicional, com adverténcias especificas (cf.

item 2.1.2.9 infra).

Rotina 3:

Para a correta divulgacao do edital a serventia devera providenciar a:

a) afixacao do edital no atrio do Forum, certificada pelo oficial que a tiver
feito; e

b) publicacao do edital na imprensa, onde houver, comprovada por jun-
tada aos autos do jornal ou certidao do servidor mencionando a pagina
do jornal com a data da publicacéo;

2.1.2.4.5. Citacdo por termo
Ocorre quando o acusado comparece espontaneamente a Serventia, que

devera:
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a) identificar o acusado mediante documento auténtico;

b) lavrar certiddo nos autos, discriminando, no ato realizado, as advertén-
cias e indagacoes constantes do mandado de citacao (cf. item 2.1.2.4.1.,
supra);
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2.1.2.4.6. Citacao por carta rogatoria
Para o réu situado em territorio estrangeiro, é cabivel a citacdo por carta
rogatoria.

Fica suspenso o prazo de prescricdo até o cumprimento da carta rogatoria
(artigo 368, CPP).

Rotina:

a) a Serventia devera certificar que o acusado tem residéncia em territorio
estrangeiro;

b) pesquisar a existéncia de acordo ou tratado internacional para a pratica
de atos processuais;

¢) 0 Juiz devera deliberar sobre a expedicao da carta rogatoria, decretando a
suspensao do prazo prescricional até o cumprimento da rogatoria.

2.1.2.4.7. Acusado estrangeiro preso
Rotina: para auxiliar na compreensao da acusacio, devera o Ministério Pa-
blico efetuar, no idioma de fluéncia do acusado, um resumo da
acusacdo ou a traducéo da dentincia, por tradutores proprios, po-
dendo valer-se de recursos junto 2 Rede Mundial de Computadores
(ex.: Google)

Consultar modelos relativos a trafico internacional de drogas no Anexo:
u Mandado de notificacdo com resumo do caso em idioma inglés;
u Mandado de notificacdo com resumo do caso em idioma espanhol;

2.1.2.5. Suspensao do processo pelo nao comparecimento do réu
Citado por edital, se 0 acusado ndao comparecer, nem constituir defensor,
suspende-se o processo e o curso do prazo prescricional.

Rotina:

a) decorrido o prazo previsto no edital, devera a serventia certificar o decurso
do prazo e fazer conclusao ao Juiz;

b) o Juiz deliberara sobre:
b.1) a suspensao do processo e do prazo prescricional;
b.2) producéo antecipada de provas urgentes;

b.3) decretacao da prisdo preventiva, se presentes os requisitos do artigo
312 do CPP
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2.1.2.6. Decretacao da prisao preventiva
A prisao preventiva é medida de excecdo, que pode ser decretada ou revo-
gada sempre mediante decisao particularmente fundamentada:
a) em qualquer fase do inquérito policial ou da instrucao criminal;
b) de oficio ou a requerimento do Ministério Publico ou querelante, ou;
¢) mediante representacao da autoridade policial.

2.1.2.6.1. Requisitos da prisao preventiva
a) a prova da existéncia do crime; e
b) indicios suficientes de autoria.

2.1.2.6.2 Situacoes concretas
Necessidade de promover no caso concreto a:
a) garantia da ordem publica;
b) garantia da ordem economica;
¢) conveniéncia da instrucdo criminal; ou
d) assegurar de aplicacéo da lei penal,

2.1.2.6.3 Hipoteses de cabimento

Crimes dolosos:

a) punidos com reclusio;

b) punidos com detencio, quando se apurar que o indiciado é vadio ou,
havendo duvida sobre sua identidade, ndo fornecer ou nio indicar ele-
mentos para esclarecé-la;

¢) se o réu tiver sido condenado por outro crime doloso, em sentenca tran-
sitada em julgado, dentro do prazo de cinco anos (reincidéncia) cf. artigo
64, 1, CP;

d) se o crime envolver violéncia doméstica e familiar contra a mulher, nos
termos de lei especifica, para garantir a execucdo de medidas protetivas
de urgéncia.

2.1.2.6.4 Hipoteses de vedacao
E vedada a decretacio de prisao preventiva quando o juiz verificar, pelas pro-
vas constantes dos autos, ter o agente praticado o fato em excludente de ilicitude:
a) estado de necessidade;
b) legitima defesa;
¢) estrito cumprimento do dever legal;
d) crime culposo;

Embora ndo seja vedada a decretacao de prisao preventiva relaciona a cri-
mes passiveis de aplicacao de pena restritiva de direito, convém que o juiz tenha o
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maximo de atencéo e forneca fundamentacao explicita para justificar a necessidade
da prisao preventiva em tais hipoteses, haja vista a excepcionalidade da medida.

Rotina 1:

Para a decretacdo da prisao preventiva, devera o Juiz proferir decisao

motivada avaliando:

a) a presenca dos requisitos da medida (cf. item 2.1.2.6.1);

b) o enquadramento nas situacdes concretas (cf. item 2.1.2.6.2)

¢) a presenca de alguma das hipéteses de cabimento (cf. item 2.1.2.6.3); e

d) a auséncia de causa de vedacdo (cf. item 2.1.2.6.4)

e) especificamente, o cabimento e a efetiva necessidade da medida quando
diante de hipotese de crime passivel de pena restritiva de direito.

Rotina 2:
Cessando a causa que gerou a decretacao da prisao preventiva, deverd o
Juiz reavaliar imediatamente a medida, revogando-a fundamentadamente.

Rotina 3:

Ressurgindo motivo que fundamente a decretacao preventiva, devera o Juiz
deliberar motivadamente, decretando a medida, com atendimento aos re-
quisitos do artigo 312 do CPP.

2.1.2.7. Revelia
O processo seguird sem a presenca do acusado que, citado ou intimado
pessoalmente para qualquer ato, deixar de comparecer sem motivo justificado ou
mudar de residéncia sem comunicar o novo endereco ao juizo.

Rotina 1:

Havendo qualquer das hipoteses acima previstas (auséncia a injustificada
ato processual ou mudanca de residéncia sem comunicacdo), devera a ser-
ventia certificar nos autos e abrir a conclusao para a decretacao da revelia.

Rotina 2:

Cessando o motivo que causou a revelia, podera o Juiz rever a situacao pro-
cessual do acusado que o requeira, motivadamente e com a comprovacéo
documental pertinente.

Rotina 3:

0 acusado ndo precisara ser intimado dos atos do processo em que lhe foi
decretada a revelia, nos termos acima explicitados.
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2.1.2.8. Intimacoes
Nas intimacoes do acusado, ofendido, testemunhas e demais pessoas que
devam tomar conhecimento de qualquer ato, serdo observadas, no que couber, as
rotinas atinentes a citacao.

2.1.2.8.1. Intimacio do defensor constituido

Rotina:

a) a intimacéo sera pelo 6rgéo encarregado pela publicidade dos atos judi-
ciais da comarca;

b) Intimacao pessoal feita pelo escrivao dispensa a publicacao prevista no
item acima;

¢) devera incluir o nome do acusado, sob pena de nulidade;

d) nao havendo orgao encarregado pela publicidade dos atos judiciais da
comarca, a intimacao sera feita diretamente pelo servidor ou via postal
com aviso de recebimento, ou por qualquer outro meio idoneo;

2.1.2.8.2. Intimacéao Ministério Pablico, Defensoria Publica e
do defensor nomeado
Regra geral: pessoal (vista dos autos).

2.1.2.8.3. Abandono da causa pelo defensor
Nos termos do artigo 265 do CPP, o defensor nao podera abandonar o pro-
cesso salvo motivo imperioso.

Neste caso, devera comunicar previamente ao juiz, sob pena de multa de
10 (dez) a 100 (cem) salario minimos, sem prejuizo das demais sancdes cabiveis.

Rotina:
a) deverd a serventia certificar a ocorréncia de situacio que possa caracterizar
abandono de causa;
b) se for o caso, fazer conclusao dos autos para o Juiz, que devera deliberar
determinando explicitamente:
b.1) intimacéo pessoal do defensor a apresentar a manifestacao processual,
b.2) adverténcia de que na persisténcia no descumprimento, sera fixada,
desde ja, a titulo de multa por abandono de causa, que devera ser
pago no prazo de 10 (dez) dez dias, a contar da intimacao;,

¢) que, persistindo, novamente, a auséncia de manifestacao do defensor,
devera o Juiz deliberar, sera:
c.1) expedido demonstrativo de débito e encaminhando em seguida a
Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricao em divida ativa;
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¢.2.) intimado o acusado para, no prazo de 5 (cinco) dias, indicar o nome
de outro advogado para promover sua defesa, sendo nomeado de-
fensor dativo ou a Defensoria Publica, com indicacdo de nome, te-
lefone e correio eletronico;

Consultar modelo no Anexo:
= Decisdo referente ao abandono de causa.

2.1.2.9. Suspensio condicional do processo
2.1.2.9.1. Hipoteses
Crimes com pena minima nao superior a 1 ano de prisao, mediante imple-
mento de condicdes legais e, eventualmente, judiciais.

2.1.2.9.2. Condicoes legais
a) Reparacao do dano, salvo impossibilidade de fazé-lo;
b) Proibicao de frequientar determinados lugares;
¢) Proibicéo de ausentar-se da comarca onde reside, sem autorizacao do juiz;
d) Comparecimento pessoal e obrigatério a juizo, mensalmente, para infor-
mar e justificar suas atividades
e) Outras condicoes que o juiz especificar, tais como a aplicaco de penas
restritivas de direitos.

2.1.2.9.3. Revogacao automatica da suspensao condicional
a) no curso do prazo, o beneficiario vier a ser processado por outro crime;
b) néo efetuar, sem motivo justificado, a reparacao do dano.

2.1.2.9.4. Revogacao facultativa da suspensao condicional
a) No curso do prazo, o beneficidrio vier a ser processado por contravencao;
b) descumprir qualquer outra condicao imposta.

Rotina:

Da decisdo de recebimento da dentincia, em caso com proposta de suspensao

condicional do processo, devera constar:

a) Determinacdo de citacdo e intimacao do acusado para comparecimento em
“audiéncia preliminar” para avaliar a proposta de suspensao do processo,
mediante cumprimento de condicdes.

b) Adverténcia expressa, intimando acusado e defensor, de que o nao com-
parecimento a audiéncia podera ser reputado como recusa a proposta,
iniciando o prazo de 10 dias para resposta escrita a acusacao a partir da
data designada para a audiéncia.
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Consultar modelo no Anexo:

u Decisao de recebimento de dentincia com designacdo de audiéncia prelimi-
nar para proposta de suspensdo condicional do processo.

Rotina:
Proferida a decisao supra, uma das seguintes situacoes devera ocorrer

a) Citacao por mandado nao realizada: aplicar rotinas cf. item 3.1.3 acima,
relacionadas a nao localizacao do réu (citacéo por hora certa ou edital,
conforme o caso).

b) Citacao realizada (por mandado, hora certa ou edital): se o acusado
ndo comparecer a audiéncia, presumir-se-a que recusou a proposta de
suspensdo condicional; o feito prosseguira com o inicio do prazo para
defesa escrita (10 dias) a partir da data da audiéncia.

¢) Proposta aceita: suspensio do processo por até dois anos, mediante o
cumprimento de determinadas condicoes pelo acusado, entre os quais a
aplicacao de medidas equivalentes a pena restritiva de direitos.

d) Proposta aceita e condicdes: fazer constar do termo adverténcia expres-
sa ao beneficiario das causas obrigatorias e facultativas de cessacéo do
beneficio (cf. itens 3.1.3.2 e 3.1.3.3 supra).

e) Proposta recusada: o feito prosseguira com o inicio do prazo para defesa
escrita (10 dias) a partir da data da audiéncia.

f) Cumpridas as condicdes: sentenca de extin¢ao da punibilidade.

g) Nao cumpridas alguma das condicdes: apos certidao da serventia de-
clarando o ndo cumprimento das condicoes, intimar a defesa, determi-
nando a retomada da persecucéo, com intimacao do réu e seu defensor
para a apresentacdo de resposta escrita a acusacao.

Consultar modelos no Anexo:

u Mandado de citacao e intimacao para audiéncia de proposta de suspensdo
condicional do processo, com adverténcia de prosseguimento do feito em
caso de auséncia ao ato processual;

u Termo de Audiéncia com acusado ausente e determinacdo de prossegui-
mento do feito;

u Termo de Audiéncia com proposta de suspensao condicional aceita;

u Termo de Audiéncia com proposta de suspensdo condicional recusada e
prosseguimento do feito.
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2.1.2.10. Resposta escrita
2.1.2.10.1. Contetdo
A defesa é obrigatoria e deve ser efetiva.

Rotina:

Verificar se foi apresentada defesa escrita e se contém os seguintes itens:

a) toda a matéria de defesa de mérito;

b) preliminares;

¢) excecoes (serdo processadas em apartado);

d) requerimento de justificacdes;

e) especificacdo de provas;

f) juntada de documentos;

g) arrolamento de testemunhas e requerimento motivado de necessidade
intimacéo judicial para testemunhas

h) requerimento de diligéncias.

2.1.2.10.2. Prazo
O prazo é de 10 dias contados:
a) citacao por mandado: da citacdo (e ndo da juntada aos autos, art. 798,
par. 5°, alinea “a”);
b) citacao por edital: do comparecimento pessoal do acusado ou da cons-
tituicdo de defensor.

Rotina:
O prazo é contado da data da certidéo lavrada pelo oficial de Justica e deve
ser objeto de certiddo em caso de revelia.

Consultar modelo no Anexo:
a) certidao de decurso de prazo para apresentacdo de defesa escrita e termo
de abertura de conclusao ao juiz

2.1.2.10.3. Auséncia de resposta escrita

Rotina:

Citado o acusado assistido por defensor e certificado o decurso do prazo

sem apresentacdo de defesa escrita, devera a Serventia:

a) primeiramente proceder na forma da rotina estabelecida no item 2.1.2.8.3,
supra, relativa ao abandono de causa,

b) na intimacao do acusado informar da auséncia de apresentacao de respos-
ta escrita e da concessdo de prazo de 5 dias para constituir novo defensor,
decorrido o qual serd nomeada a Defensoria Publica ou defensor dativo,
indicando nome, telefone, correio eletronico, para o devido contato;
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¢) ndo encontrado o acusado para a intimacao referida no item acima, pro-
ceder na forma dos itens deste Manual relativos a citacio e, conforme o
caso, a revelia, cf. supra;

d) efetivada a intimacao do acusado e certificado o decurso do prazo de
5 dias acima, abrir vista dos autos a Defensoria Publica ou ao defensor
dativo nomeado.

Consultar modelo no Anexo
u Determinacao constante da decisdo de recebimento da dentincia;

u Despacho determinando a intimacdo da Defensoria Piiblica ou a nomeacao
de defensor dativo para apresentacdo de defesa escrita.

2.1.2.10.4. Testemunhas
Com a resposta escrita a defesa pode arrolar até o maximo de 8 testemu-

nhas por imputacao, requerendo a intimacao judicial motivadamente.

Rotina:

a) verificar se o rol de testemunhas esta adequado e se houve requerimento
motivado de intimacao judicial das testemunhas;

b) havendo irregularidade, determinar a adequacao do rol de testemunhas e
eventual justificativa para a intimacao judicial das testemunhas, fixando
prazo preclusivo;

¢) decorrido o prazo preclusivo sem manifestacao, seguir a fase de sanea-
mento do processo, infra.

d) verificar se ha testemunhas residentes fora da localidade do Juizo, caso em
que a Serventia devera certificar sobre a possibilidade de realizacao da oi-
tiva por videoconferéncia, com teste prévio de funcionamento do sistema;

e) na impossibilidade de realizacdo da oitiva por videoconferéncia, a oitiva
sera realizada por carta precatoria quanto as testemunhas nao residentes
na localidade do Juizo.

2.1.2.10.5. Justificacoes, especificacao de provas e diligéncias
Rotina:
Requerimentos de tal natureza serdo apreciados em decisao da fase seguin-

te, em que podera haver a absolvicao sumaria ou o saneamento.
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2.1.2.11. Impugnacao das preliminares e/ou documentos
Rotina:
Anexados documentos com a resposta escrita do acusado, ou suscitadas
preliminares, abrir vista ao Ministério Publico, antes de se proferir a decisao sa-
neadora.

Consultar modelos no Anexo
u Determinacdo constante da decisdo de recebimento da dentincia;

u Despacho determinando a abertura de vista ao Ministério Piiblico.

2.1.3. Fase decisoria sobre o julgamento antecipado da lide e
provas requeridas
Apresentada a resposta escrita, pela defesa constituida, dativa ou Defensoria
Publica, os autos seguem a conclusdo do juiz para exame de eventual absolvicao
sumaria, nos termos do artigo 397 do CPP.

2.1.3.1. Hipoteses de absolvicao sumaria
a) existéncia manifesta de causa excludente da ilicitude do fato;
b) existéncia manifesta de causa excludente da culpabilidade do agente,
salvo inimputabilidade;
¢) circunstancia de o fato narrado evidentemente ndo constituir crime
d) extin¢éo da punibilidade do agente.
e) provada a inexisténcia do fato (juri);
f) provado nao ser ele autor ou participe do fato (juri);

2.1.3.2. Regra de julgamento na absolvicao sumaria
Incide o principio in dubio pro societate.

O in dubio pro reo incide apenas no momento oportuno: o juizo final de mérito.

Rotina:
absolvicdo sumaria somente ¢ admissivel quando o juiz tiver certeza, sem
necessidade de dilacao probatoria adicional.

2.1.3.3. Rejeicao da absolvicao sumaria, saneamento do
processo e designacao de audiéncia
Rejeitada a absolvicao sumaria, devera o Juiz sanear o feito:
a) deliberara sobre as arguiicdes constantes da resposta escrita, excecdes,
pedidos de diligéncias e o mais que restar pendente de deciséo.
b) designara a audiéncia de instrucéo e julgamento;
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Rotina:

a) ao fazer a conclusao para deliberacéo sobre absolvicao sumaria devera
a serventia verificar e certificar o cumprimento de todas as deliberacoes
constantes do recebimento da denuncia;

b) feita a conclusao, o juiz delibera sobre a absolvicdo sumaria, em atendi-
mento das hipoteses legais cf. itens 4.1. e 4.2. supra, observando a regra
do in dubio pro societate;

¢) rejeitada a absolvicao sumaria, o juiz deliberara sobre as questoes pen-
dentes de exame;

d) conforme o caso, designara audiéncia de instrucéo e julgamento, deter-
minando as expedicoes e comunicacdes necessarias, com observancia do
prazo de 60 dias;

e) em se tratando de acusado preso, o juiz deverd determinar a apresentacao
do acusado ou determinar, fundamentadamente, a realizacdo do interro-
gatorio por sistema de videoconferéncia, nos termos do artigo 185, § 2°,
do CPP, nas seguintes situacoes:

e.1) prevenir risco a seguranca publica, quando exista fundada suspeita
de que o preso integre organizacéo criminosa ou de que, por outra
razdo, possa fugir durante o deslocamento;

e.2) viabilizar a participacdo do réu no referido ato processual, quando
haja relevante dificuldade para o seu comparecimento em juizo, por
enfermidade ou circunstancia pessoal,

e.3.) impedir a influéncia do réu no animo de testemunha ou da vitima,
desde que nao seja possivel colher o depoimento destas por video-
conferéncia, nos termos do art. 217 do CPP;

e.4) responder a gravissima questdo de ordem publica;

f) para cumprimento do item e, acima, a serventia deverd intimar a defesa
e 0 acusado com no minimo 10 dias de antecedéncia;

g) havendo testemunhas residentes fora da localidade do Juizo e certificada
a possibilidade de realizacao de oitiva por videoconferéncia, a Serventia
devera preparar o necessario para que a oitiva da testemunha no Juizo
deprecado ocorra durante a audiéncia de instrucao.

2.1.4. Fase instrutoria e de julgamento: audiéncia

2.1.4.1. Providéncias prévias
Rotina:
Previamente a realizacdo da audiéncia:
a) a serventia devera intimar o acusado, seu defensor, o Ministério Publico
e, se for o caso, o querelante e o assistente de acusacéo;
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b) a serventia devera requisitar o réu preso, devendo o poder publico pro-
videnciar sua apresentacao

¢) no rito ordinario, o prazo é de 60 dias para designacdo da audiéncia
de instrucdo e julgamento a partir da decisao de rejeicao da absolvicao
sumaria e saneamento,

d) a serventia devera requisitar o acusado, quando preso;

e) a serventia deverd intimar o acusado e sua defesa com prazo de antecedéncia
de 10 dias quando o ato processual se realizar por videoconferéncia, em
havendo decisao fundamentada nos termos do artigo 185, § 2°, do CPP;

f) a serventia devera certificar sobre a possibilidade de oitiva de testemunhas
por videoconferéncia, caso arroladas e residentes fora da localidade do
Juizo;

g) em caso negativo quanto ao item f, supra, a oitiva serd através de carta
precatoria expedida nos termos acima.

2.1.4.2. Dinamica da audiéncia de instrucao e julgamento
Conforme previsto no artigo 400 do CPP:

a) a audiéncia serd una a fim de ouvir todas as pessoas, inclusive os escla-
recimentos periciais.

Se for o caso, a audiéncia una podera se estender por dias sucessivos, como
uma sessao de Tribunal do Juri;

b) a audiéncia ndo sera adiada, salvo:
b.1) quando imprescindivel a prova faltante, determinando o Juiz a con-
ducao coercitiva de quem deva comparecer.
b.2) se o defensor nao podendo comparecer, comprovar, até a abertura da
audiéncia, o motivo justificado de seu impedimento (art. 265, § 1° e 2°).

2.1.4.2.1. Ordem dos atos praticados em audiéncia
A ordem de oitivas e atos em audiéncia é a seguinte:
1) ofendido;

2) testemunhas de acusacio;

3) testemunhas de defesa;

4) esclarecimentos do perito;

5) acareacio;

6) reconhecimento de pessoas e coisas;

7) interrogatorio;

8) requerimento de diligéncias e deciséo;

9) alegacoes finais
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10) sentenca, com intimacao no ato.
11) manifestacao das partes sobre a sentenca:
a) apresenta de imediato o recurso, caso em que o recebimento ocorre no
termo de deliberacéo, com abertura de vista para apresentacao de razoes;
b) nao apresenta recurso (desiste do prazo), com declaracéo de transito
em julgado;
¢) aguarda o prazo para analisar a sentenca e, se for caso, interpor o
recurso no prazo legal.

2.1.4.3. Testemunhas
Na inquirico das testemunhas, observar o seguinte:
a) numero de testemunhas:
a.1) ordinario: 8
a.2) sumadrio: 5
a.3) sumarissimo: 5

b) arrolamento:
b.1) Ministério Publico: na dentuncia;
b.2) Defesa: na resposta escrita

intimacao:
¢) Regra: conducdo das testemunhas a audiéncia pelas partes.

Excecdo: intimacdo pelo juiz, quando requerido pela parte, mediante justo
motivo.

d) Modo de inquiricao:

u CT0ss examination, ou seja, inquiricao direta pelas partes, devendo o juiz,
apenas, complementa-las, se houver pontos a serem esclarecidos (art.
212, caput e paragrafo tnico, do CPP)

e) Ordem de oitivas:
1° - Testemunhas de acusacio;
2° - Testemunhas de defesa;

f) Excecoes a ordem de oitivas:
f.1) carta precatoria para inquiricao de testemunha residente fora da area
de jurisdicao, cf. artigo 222 do CPP:
u a expedicdo da carta precatoria ndo suspende a instrucao criminal;
u findo o prazo marcado, podera realizar-se o julgamento, mas a todo
0 tempo a precatoria, uma vez devolvida, serd junta aos autos.
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f.2) no procedimento sumario, se, faltando uma das testemunhas arroladas
pelo Ministério Publico, comparecer uma ou mais das indicadas pela
defesa. (art. 536). Uma é regra geral, para todos os procedimentos, a
outra, especifica, apenas para 0s processos que seguem o Tito sumario

[.3) carta rogatoria:

u somente serao expedidas se demonstrada previamente a sua impres-
cindibilidade, arcando a parte requerente com os custos de envio
(ex. traducao juramentada, etc.);

u ndo suspende a instrucéo criminal (regime das precatorias);

2.1.4.3.1. Testemunha residente fora da localidade do Juizo
Testemunha residente em outra localidade: inquiricéo da testemunha por
carta precatoria ou por videoconferéncia.

Rotina:
Havendo testemunha residente em outra localidade, observar o seguinte:

a) Verificando tal situacéo ao examinar os réis da denuncia e da resposta
escrita, a Serventia devera entrar em contato com o Férum local para
consultar sobre a possibilidade da realizacao da audiéncia por videocon-
ferencia, certificando nos autos;

b) Havendo equipamento disponivel e efetuado teste prévio, devera a Ser-
ventia expedir a carta precatoria para a oitiva da testemunha por video-
conferéncia no dia e hora da audiéncia de instrucao e julgamento;

2.1.4.3.2. Preservacao da intimidade ou imagem da
testemunha
Sao os casos de necessidade de resguardar a intimidade, a seguranca ou a
imagem da testemunha

Rotina:

a) ao qualificar a testemunha, a Serventia devera indagar sobre a necessida-
de de resguardo de intimidade ou imagem, ou alguma das situacoes do
artigo 217 do CPP;

b) em caso positivo, a Serventia devera providenciar a oitiva da testemunha
em ambiente reservado, com comunicacdo por video ponto a ponto,
desfocando-se a camera se necessario;

¢) ndo havendo local adequado, por deliberacao motivada, o Juiz podera
determinar a retirada do acusado.
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2.1.4.4. Interrogatorio
a) Momento de realizacdo: na audiéncia de instrucao e julgamento, ao fim
da instrucao processual
b) Antes de iniciar o interrogatorio, o juiz deve assegurar ao acusado, fazen-
do constar expressamente do termo de deliberacao:
b.1.) Entrevista prévia e reservada com seu defensor antes do inicio da
audiéncia por periodo de tempo razoavel; e
b.2.) direito ao siléncio: plenamente assegurado, até mesmo em detri-
mento do direito de audiéncia, se tal providéncia for estratégia de
sua defesa. O Juiz devera velar pelo direito do acusado de silenciar
as indagacoes que lhe forem formuladas, principalmente aquelas
eventualmente feitas por defensores de outros acusados com defesa
colidente.

¢) Método de inquiricao pelo sistema presidencial:
c.1) o juiz faz as perguntas primeiramente;
c.2) depois, indaga as partes se restou algum fato para ser esclarecido;
c.3) se entender pertinentes e relevantes, o juiz formulard as perguntas
correspondentes.

2.1.4.4.1. Videoconferéncia
Serd cabivel o interrogatorio por videoconferéncia quando houver decisao
determinando, fundamentadamente, nos termos do artigo 185, § 2°, do CPP, nas
seguintes situacoes:

a) prevenir risco a seguranca publica, quando exista fundada suspeita de que
0 preso integre organizacdo criminosa ou de que, por outra razao, possa
fugir durante o deslocamento;

b) viabilizar a participacao do réu no referido ato processual, quando haja
relevante dificuldade para o seu comparecimento em juizo, por enfermi-
dade ou circunstancia pessoal;

¢) impedir a influéncia do réu no animo de testemunha ou da vitima, desde
que ndo seja possivel colher o depoimento destas por videoconferéncia,
nos termos do art. 217 do CPP;

d) responder a gravissima questdo de ordem publica.

Para cumprimento da determinacao de interrogatorio por videoconferén-

cia, a serventia devera intimar a defesa e o acusado com no minimo 10 dias de
antecedéncia.
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2.1.4.5. Reinterrogatorio

a) Aplicabilidade: instrucao nao concluida sob a égide do regime anterior
as modificacdes do CPP;

b) Marco temporal: decisao acerca da antiga “fase do artigo 499 do CPP”
(diligéncias) e abertura da “fase do artigo 500” (alegacdes finais);

¢) Testemunhas ja ouvidas: despachar intimando acusado e defesa, com
prazo razoavel, para que se manifeste expressamente sobre o interesse
na realizacdo de reinterrogatorio ou ratificacao do interrogatorio inicial;

d) constar do mandado expressamente que a niao manifestacdo podera ser
reputada como exercicio do direito constitucional de silenciar, sem qual-
quer prejuizo, portanto, a defesa;

e) Testemunhas ainda nao ouvidas: quando da designacao da audiéncia,
intimar acusado e defesa acerca do reinterrogatorio;

f) em audiéncia, consultar acusado e defesa se pretendem esclarecer algo mais
em funcdo da prova produzida ao longo do procedimento, observado o
direito ao siléncio e a possibilidade de ratificacdo do interrogatorio inicial.

Realizacdo: conferir item 2.1.4.4, acima.

2.1.4.6. Documentacao dos depoimentos
Podera ser feito por gravacao magnética, estenotipia ou técnica similar, in-
clusive audiovisual, sem necessidade, neste ultimo caso, de degravacao.

Cabera ao interessado, parte ou Tribunal, promover, a suas expensas e com
sua estrutura, a degravacdo dos depoimentos, se assim o desejar, ficando vedado
requerer tal providéncia ao Juizo de primeiro grau.

O termo de audiéncia devera ser feito por escrito, contendo um breve re-
sumo do ocorrido.

2.1.4.7. Encerramento da audiéncia sem prolacao de sentenca
2.1.4.7.1. Hipoteses

Sao trés:

a) deferimento de diligéncia;

b) complexidade da causa; ou

¢) numero excessivo de acusados.
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Acrescente-se a estas hipoteses o caso de expedicao de carta precatoria para
interrogatorio do acusado’.

2.1.4.7.2. Cabimento da diligéncia
Somente nos feitos do procedimento ordinario e para diligéncias cuja ne-
cessidade se origine das circunstancias ou fatos apurados na instrucao, ou aquelas
determinadas de oficio pelo juiz.

Rotina:

Encerrada a instrucdo, apos o interrogatério do acusado, deve o Juiz:

a) colher a manifestacao das partes sobre diligéncias adicionais;

b) decidir em audiéncia, nos termos do artigo 402 do CPP, deferindo somen-
te aquelas cuja necessidade efetivamente decorra de fatos ou circunstan-
cias apurados na instrucéo;

¢) Deferida a diligéncia, determinar o encerramento da audiéncia, registran-
do todas as ocorréncias no termo;

d) Indeferida a diligéncia, abrir a fase de alegacées finais, infra.

2.1.4.8. Alegacoes finais
Encerrada a instrucéo sem diligéncias adicionais ou indeferidas em audién-
cia, sera dada palavra as partes para apresentacdo de alegacoes finais.

Regra geral:

a) alegacoes finais em audiéncia, no prazo 20 minutos prorrogaveis por
mais 10.

b) por escrito: ditada a Serventia, digitada diretamente ou inserida no termo
através de midia, pen drive ou similar

Excecao: memoriais escritos, no prazo de 5 dias sucessivos, quando houver:
a) complexidade da causa;

b) grande ntimero de réus;

¢) deferimento de pedido de diligéncias.

2.1.4.9. Mutatio libelli
Ao término da instrucao, se o Juiz verificar a situacao enquadrada no ar-
tigo 384, caput, do CPP (nova definicao juridica do fato em conseqiiéncia de rova
existente nos autos de elemento ou circunstancia da infracdao penal nao contida na
dentincia) devera proceder:

1 Por este motivo e tendo em vista ser o interrogatorio ato de autodefesa, traduzindo-se, em verdade, no direito
de audiéncia do acusado com o juiz responsavel pelo seu julgamento, n&o ha sentido em sua realizag&o por
meio de carta precatoria.
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a) Abertura de vista ao Ministério Publico para aditamento da dentincia, no
prazo de 5 dias, independentemente da gravidade do crime ser maior ou
menor, podendo arrolar até 3 testemunhas;

b) Se a hipétese for de apresentacéo de alegacdes finais por escrito, nessa
mesma oportunidade devera o Ministério Publico apresentar o aditamento
em questao.

¢) Proposto o aditamento, a defesa tera o prazo de 5 dias para se manifestar,
arrolando até 3 testemunhas;

d) Apds, recebido o aditamento, o juiz, a requerimento de qualquer das
partes, designara audiéncia em continuacao, com inquiricao das teste-
munhas, novo interrogatorio, debates e julgamento;

e) Rejeitado o aditamento, o feito seguira normalmente.

2.1.5. Sentenca
E o ato final do processo, ocorrido ao término da instrucao processual.

2.1.5.1.Vinculacao
O juiz que presidiu a instrucao processual devera prolatar a sentenca.

E uma decorréncia do principio da identidade fisica do juiz.
Encerramento da instrucdo: realizacao do interrogatorio ou reinterrogatorio.

2.1.5.2. Forma da sentenca
Escrita, contendo as seguintes partes:

a) Ementa: providéncia nao obrigatéria, mas facilitadora;

b) Relatorio: narrativa, sem juizo de valor, dos atos processuais mais im-
portantes, observando a sequiéncia de sua ocorréncia;

¢) Motivacao: juizo de valor sobre o fato ilicito apontado na dentncia e de-
batido pelas partes, apreciando as provas produzidas, no que diz respeito
a materialidade do crime, a autoria e a culpabilidade do agente, além das
teses desenvolvidas pelo Ministério Publico e pelo acusado.

d) Dispositivo: conclusio logica da fundamentacio. Sendo a sentenca con-
denatoria, nessa parte, deve o juiz, ainda, incluir a dosagem da pena.

2.1.5.3. Regras de julgamento
No ato de prolatar a sentenca o juiz deve levar em conta os principios e

normas que norteiam o direito e processo penal.

Nos crimes de acdo publica é possivel:
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a) A condenacao, mesmo com pedido de absolvicao pelo MP;
b) O reconhecimento de agravantes, mesmo nao alegadas.

2.1.5.4 Destaque: principio da correlacao e emendatio libelli
Por forca desse principio, na prolacao da sentenca observar:
a) proibicao de condenacao do réu por fato de que nao foi acusado (extra
petita);
b) o réu nao se defende da capitulacao dada ao crime, mas sim dos fatos
nela narrados na denuncia;
¢) Possibilidade da emendatio libelli (art. 383)
c.1) simples corrigenda da dentincia: sem modificacao na descricéo fatica,
é possivel atribuir definicao juridica diversa;
c.2) possibilidade de aplicacao de pena mais grave;
c.3) possibilidade de suspensao condicional do processo, se cabivel;
c.4) possibilidade de remessa para o juiz competente;

) 2.1.5.5. Sentenca absolutéria
E o juizo de improcedeéncia da persecucao penal.

Devem ser apontados na sentenca, os motivos da absolvicao, dentre as se-
guintes hipoteses.

2.1.5.5.1. Hipoteses (artigo 386 do CPP)

[ — estar provada a inexisténcia do fato;

I - néo haver prova da existéncia do fato;

11T - ndo constituir o fato infracao penal;

IV — estar provado que o réu ndo concorreu para a infracao penal;

V —nao existir provas de ter o réu concorrido para a infracao penal (intro-
duzido pela Lei 11.719, de 2008)

VI - existirem circunstancias que excluam o crime ou isentem o réu de pena
(arts. 20, 21, 22, 23, 26, ¢ § 1° do art. 28 do Codigo Penal), ou mesmo houver
fundada duvida sobre sua existéncia; (segunda parte introduzida pela Lei 11.719,
de 2008)

VII - ndo existir prova suficiente para a condenacao.

Na sentenca absolutoria o juiz devera indicar um ou mais incisos do artigo
386 do CPP, acima.

2.1.5.5.2. Sentenca absolutéria impropria

Ocorre quando a sentenca absolve, mas impde medida de seguranca (artigo
386, paragrafo unico, inciso 111, CPP).
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2.1.5.6. Efeitos da sentenca absolutoria (art. 386, paragrafo
tnico, CPP):
a) colocar o réu em liberdade;
b) aplicacao de medida de seguranca, quando for o caso (conferir Stmula
422 - STF)
¢) levantamento de medidas cautelares e provisoriamente aplicadas;

2.1.5.7. Sentenca condenatoria (artigo 387, CPP)

Ao prolatar sentenca condenatoria, devera o Juiz:

a) mencionar as circunstancias agravantes ou atenuantes definidas no Codigo
Penal, e cuja existéncia reconhecer;

b) mencionar as outras circunstancias apuradas e tudo o mais que deva ser
levado em conta na aplicacdo da pena, de acordo com o disposto nos arts.
59 e 60 do Codigo Penal,

¢) aplicar as penas de acordo com essas conclusoes;

d) fixar valor minimo para reparacéo dos danos causados pela infracao,
considerando os prejuizos sofridos pelo ofendido;

e) atender, quanto a aplicacio provisoria de interdicdes de direitos e medidas
de seguranca, ao disposto no Titulo XI deste Livro;

f) determinar se a sentenca devera ser publicada na integra ou em resumo
e designara o jornal em que sera feita a publicacao (art. 73, §, do Codigo
Penal)

g) decidir, fundamentadamente, sobre a manutencao ou, se for o caso, im-
posicdo de prisao preventiva (cf. Item 2.1.2.6, supra) ou de outra me-
dida cautelar, sem prejuizo do conhecimento da apelacao que vier a ser
interposta

2.1.5.7.1. Ressarcimento de danos como efeito da sentenca
condenatoria

De acordo com a modificacio introduzida no CPP, o ressarcimento de danos:

a) passou a ser elemento obrigatorio da sentenca a fixacao de valor minimo
para a indenizacéo, quando houver dano para a vitima,

b) no regime anterior, a sentenca condenatéria tornava certa a obrigacao de
indenizar a titulo de responsabilidade civil.

¢) no regime atual, omissa a sentenca, ¢ cabivel opor embargos de declaracéo.

d) nao distingue entre dano material ou moral;

e) ndo exige pedido expresso na acio penal;

f) aplica-se aos fatos ocorridos anteriormente a vigéncia da nova redacao
do CPP;

g) ndo podera ser determinado quando a absolvicao criminal se fundar no
artigo 386, incisos I, IV e VI, do CPP
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2.1.5.7.2. Prisao preventiva decorrente de sentenca condenatoria
O juiz devera fundamentar a prisao preventiva imposta com a sentenca
recorrivel ou, se for o caso, da sua manutencio.

A regra é o direito de recorrer independentemente do recolhimento  prisao
Conferir rotina do item 2.1.2.6, acima.

2.1.5.7.3. Dosimetria das penas
Aplica-se 0 método trifasico na fixacao da pena privativa de liberdade,
analisando-se destacadamente:
a) circunstancias judiciais
b) agravantes e atenuantes;
¢) causas de diminuicdo e de aumento.

Na dosimetria da pena de multa, duas fases:

a) circunstancias judiciais, legais e causas de aumento e diminuicao: fixa a
pena base;

b) condicdes financeiras: fixa o valor do dia-multa;

Circunstancias judiciais e agravantes ou atenuantes: nao permitem a fixacéo
de pena base inferior ao minimo ou superior ao maximo da pena prevista.

Causas de aumento e diminuicao: permitem fixacao aquém do minimo ou
além do maximo abstrato.

Concurso de causas especiais de aumento ou de diminuicio: pode o juiz
limitar-se a um s6 aumento ou a uma s6 diminuicéo, prevalecendo, todavia, a
causa que mais aumente ou diminua.

2.1.5.8. Publicacao da sentenca
Publicacdo nio se confunde com intimacao.

A publicacdo é a entrega dos autos, com a sentenca, pelo juiz, em cartorio
ou na secretaria.

Publicacao da integra da sentenca no didrio oficial: ndo vale como in-
timacéo, pois o o inciso VI do art. 387 do CPP, com a reforma da parte geral do
Codigo Penal ocorrida em 1984, extinguindo a pena acessoria, foi implicitamente
revogado.
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2.1.5.9. Intimacdo da sentenca
E ato pelo qual se d4 conhecimento as partes de um ato processual praticado
ou a ser praticado. Pode ser:
a) pessoal (ex.: por mandado);
b) por publicacao no diario oficial;
¢) por edital;

2.1.5.9.1. Intimacao do Ministério Publico
E pessoal, com abertura de vista, através de:
a) retirada dos autos de cartorio ou secretaria;
b) entrega dos autos no protocolo da promotoria ou procuradoria.

2.1.5.9.2. Intimacao da defesa
Ha diferenca de situacoes:
a) Intimacao do réu preso: pessoalmente, a ele e ao defensor constituido
ou dativo.
b) Intimacao do réu em liberdade, com fianca ou quando se livra solto,
com defensor constituido: pessoalmente, a ele ou ao defensor consti-
tuido.

- ndo sendo encontrados nem o réu nem o seu defensor constituido, a inti-
macéo deve ser feita por edital.

¢) Intimacao do réu em liberdade, com defensor constituido: pesso-
almente, ao acusado e ao seu defensor, salvo quando o primeiro nao é
encontrado, hipotese em que basta a do segundo.

- se o réu e o defensor constituido nio forem encontrados, a intimacdo deve
ser feita por edital.

d) Intimacéo do réu em liberdade, sem defensor constituido: nio sendo
ele encontrado, deve ser intimado por edital, sem prejuizo da intimacéo
pessoal de seu defensor dativo.

Ha registro de aresto do STE no sentido de que o réu revel sem defensor
constituido, deve ser citado por edital.

Obs: O Supremo Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica enten-

dem que o prazo para recurso s6 comeca a fluir da tltima intimacéo, nos casos em
que devem ser intimados o acusado e o seu defensor, constituido ou dativo.
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Havendo assistente de acusacio habilitado nos autos, deve ele ser intima-
do pessoalmente da sentenca.

2.1.5.10. Efeitos da sentenca condenatoria
Lancamento do nome do réu no rol dos culpados: somente apos o tran-
sito em julgado (principio constitucional da presuncao de nao culpabilidade). Foi
revogado o dispositivo que determinava o lancamento do nome do réu no rol dos
culpados com a sentenca de pronuncia.

Réu preso: a manutencao na prisao deve ser fundamentada pela necessida-
de da prisdo preventiva.

2.1.5.11. Efeitos da sentenca condenatoria na esfera civel
E efeito da sentenca penal condenatoria tornar certa a obrigacao do conde-
nado a ressarcir o dano.

Titulo executivo: a sentenca penal condenatoria transitada em julgado se
constitui em titulo executivo, para fins de execucdo no Juizo Civel.

Indenizacao: na sentenca condenatoria, o juiz “fixard valor minimo para
reparacao dos danos causados pela infracao, considerando os prejuizos sofridos pelo
ofendido.” (cf. Item 6.4.4.1, supra)

2.1.5.12. Efeitos da sentenca absolutoria
2.1.5.12.1. Situacdes de exclusao de ilicitude
Regra geral: sentenca absolutoria por tais motivos faz coisa julgada na es-
fera civel.

Excecdes:

a) no caso de estado de necessidade, em que a pessoa lesada ou o dono da
coisa deteriorada nao forem o causador do perigo, ele tem o direito ao
ressarcimento, ficando, o agente que praticou o dano, se houver culpa de
terceiro, com o direito de regresso contra este quanto ao que ele teve de
ressarcir (arts. 929 e 930 do CO);

b) na hipotese de legitima defesa real com aberratio ictus, em que a agressao
injusta nao foi perpetrada pela vitima, o agente fica com o direito regres-
sivo contra o autor da injusta agressao. Isso era previsto no art. 1.540 do
CC/1916, mas néo foi repetido no CC/2000.

Legitima defesa putativa: ha apenas a excludente de culpabilidade ou do
dolo do agente, subsistindo a ilicitude do fato.
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2.1.5.12.2. Inexisténcia material do fato
Sentenca absolutoria produz efeitos na esfera civel quando é proferida com
suporte em certeza material, qual seja, fundamentada nas seguintes hipoteses do
artigo 386, CPP:
a) prova da inexisténcia do fato (inciso I);
b) provado que o réu nao concorreu para a infracéo penal (inciso IV);
¢) existéncia de causa excludente de criminalidade (VI).
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2.2. PROCESSO DE EXECUCAO PENAL

2.2.1. Inicio do processo de execucao penal
O processo de execucdo penal ¢ iniciado com o registro da guia de reco-
lhimento, ato consistente na anotacao da entrada do expediente em cartorio e
atribuicéo do respectivo numero, obedecidas as disposicoes da Resolucéo n® 65
do Conselho Nacional de Justica.

Rotina:
O inicio do processo de execucdo penal se da com o registro da guia de
recolhimento

2.2.1.1. Registro e autuacao da guia de recolhimento
A guia de recolhimento devera ser registrada apos a confirmacdo do local de
prisdo ou residéncia do condenado (nos casos de condenados soltos), observado o
juizo competente indicado pela Lei de Organizacao Judiciaria local e a inexisténcia
de outro registro anterior, a fim de serem evitadas a duplicidade de execucdes da
mesma pena e a execucdo simultanea de penas diversas.

As guias expedidas em desacordo com as disposicoes do artigo 106 da LEP
ou sem as informacoes e documentos previstos pelas normas regulamentares locais
ou Resoluc¢ao do Conselho Nacional de Justica serdo restituidas ao Juizo do proces-
so de conhecimento para retificacdo, no prazo maximo de cinco dias.

Também deverao ser restituidas ao Juizo do processo de conhecimento as
guias expedidas sem o devido cumprimento do mandado de prisao.

No caso de medida de seguranca consistente em internacéo, a guia de inter-
nacao sera expedida apos o transito em julgado da sentenca absolutéria impropria
ou acérdao, se houver, e apés a inclusao do paciente em Hospital de Custodia e
Tratamento Psiquiatrico.

As guias de recolhimento de um mesmo condenado deverdo ser autua-
das separadamente, ou seja, as guias relativas a superveniéncia de condenacao
ou condenacdes simultaneas diversas serdo autuadas individualmente, observada
continuidade entre as datas de término da pena da primeira e inicio da segunda,
e assim sucessivamente.

As guias relativas a penas curtas e aquelas referentes ao condenado proviso-
rio deverdo receber anotacao expressa no corpo da autuacao.
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Antes do encaminhamento do processo de execucio para elaboracao do

calculo, sera nomeado defensor ao sentenciado, caso a guia de recolhimento nao
venha acompanhada de procuracao com poderes especificos para a defesa na esfera
da execucao penal.

Rotina 1:

Previamente ao registro da guia de recolhimento, devera a Serventia:

a) confirmar o local de prisao ou residéncia do condenado (se for solto),
identificando o juizo competente;

b) confirmar a existéncia de registro anterior;

¢) certificar se a guia atende as disposicdes do artigo 106 da LEP e demais
atos regulamentares do CNJ e Corregedorias locais;

d) certificar se consta expedicdo do mandado de prisao previamente a ex-
pedicdo da guia de recolhimento;

e) certificar se se trata de condenado provisério ou condenado a penas
curtas.

f) certificar se o sentenciado estd representado por defensor com poderes
especificos;

Rotina 2:

Cumpridas as etapas acima descritas, devera a Serventia:

a) restituir a guia de recolhimento ao Juizo de origem para retificacao no
prazo maximo de 5 dias, se ndo atender aos itens acima;

b) registrar a guia de recolhimento expedida corretamente, inserindo-a no
sistema processual.

¢) Guias relativas a um mesmo condenado deverao ser autuadas separada-
mente;

d) anotar na capa dos autos quando se tratar de guias de recolhimento
relativas a penas curtas,

e) anotar na capa dos autos quando se tratar de condenado provisorio;

f) nomear defensor para o sentenciado cuja guia nao apresente defensor
constituido por procuracao com poderes especificos para a defesa na exe-
cucao penal.

g) encaminhar o feito para o setor de cilculo de liquidacao da pena.

2.2.1.2. Aditamentos e retificacoes das guias de recolhimento
Os aditamentos e retificacoes das guias de recolhimento deverao ser jun-

tados no apenso da respectiva guia, além de anotados no apenso de roteiro de
penas, bem como no sistema de controle eletronico ou livro de registro (cartério
ndo informatizados).
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No caso de execugdo provisoria, sobrevindo o transito em julgado da con-
denacéo, o juizo do processo de conhecimento ou aquele indicado pela norma
local promover as retificacdes e comunicacoes cabiveis, em especial ao juizo da
execucao, ao qual encaminhara as pecas faltantes (acordao).

Na hipétese de absolvicdo ou ocorrendo a anulacao do processo de conhe-
cimento, o juizo de execucao anotard o cancelamento do registro da guia, restituin-
do-a ao juizo de origem.

Rotina 1:
Havendo aditamento ou retificacao da guia de recolhimento, devera a Ser-
ventia:
a) juntar o aditamento ou retificacdo no apenso;
b) anotar as alteracoes no apenso do roteiro de penas.
¢) anotar as alteracdes no sistema processual ou no livro de registro (carto-
rios ndo informatizados);

Rotina 2: No caso de execucio provisoria e transito em julgado da conde-
nacéo, devera a Serventia:

a) certificar se o Juizo da condenacdo enviou as pecas pertinentes a retifica-
cao da guia de recolhimento;

b) em caso negativo, solicitar ao Juizo de condenacio o envio no prazo
maximo de 5 dias;

¢) com a vinda das pecas faltantes, promover as retificacoes e alteracdes,
alimentando o sistema processual ou o livro de registro (cartorios nao
informatizados);

Rotina 3: No caso de execucdo provisoria e absolvicao ou anulacéo de
processo, devera a Serventia certificar a ocorréncia e promover
o cancelamento da guia de recolhimento, restituindo-a ao Juizo
de origem.

2.2.2. Individualizacio do processo de execucdo penal
Para cada condenado havera um processo de execucdo penal com sua res-
pectiva numeracao.

2.2.3. Apenso de roteiro de pena
O processo de execucdo, além da autuacao individualizada de cada guia de
recolhimento devera conter o apenso de Roteiro de Penas, que reunira:
a) a elaboracdo e a atualizacdo do célculo de liquidacao da pena;
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b) juntada de certiddes de feitos em curso, folhas de antecedentes e ou-
tros documentos importantes que permitam o direcionamento dos atos
a serem praticados (requisicdo de atestado de conduta carceraria para
instrucao de pedidos de beneficios ainda nao postulados etc);

¢) laudos de cessacao de periculosidade e de dependeéncia toxicologica;

d) despachos de impulsionamento do feito;

e) decisdes sobre suspensao, revogacao e manutencao de beneficios conce-
didos, com as prévias manifestacdes do Ministério Publico e da Defesa.

f) peticdes de juntada de procuracao e vistas dos autos;

g ) oficios em geral, desde que nao correspondam a questao tratada em
outro apenso. e peticoes em geral

Rotina:
A serventia devera certificar a existéncia do Roteiro de Penas com os itens
acima

2.2.4. Liquidacao das penas
O calculo de liquidacao de penas devera ser juntado no apenso de Roteiro
de Penas e contera:
a) periodo de detracao;
b) datas de terminacao da pena e da implementacao dos lapsos temporais
de 176, 2/5, 3/5, 1/3, Y, Ya e 2/3;
¢) histérico devidamente atualizado de todas as informacoes relevantes do
processo de execucao:
¢.1) beneficios deferidos/indeferidos:;
c.2) fuga;
¢.3) recaptura;
c.4) regressao;
c.5) regime vigente;
¢.6) local de prisao;
¢.7) outras informacdes relevantes.

Rotina I:

Devera a Serventia encarregada do calculo de liquidacao atentar principal-

mente para as seguintes circunstancias:

a) datas dos fatos;

b) datas das prisoes (temporaria, flagrante, condenacdo e recaptura) e sol-
turas (liberdade provisoria, relaxamento da prisao em flagrante e integral
cumprimento de uma das penas);

C) evasoes;
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d) eventual alteracao da pena em virtude do julgamento do recurso inter-
posto ou em revisao criminal.

Rotina 2:

Devera a Serventia encarregada do célculo de liquidacao:

a) especificar o cumprimento dos lapsos de tempo em consonancia com a
natureza do crime e reincidéncia do condenado (crime hediondo e a este
equiparado e crime comum).

b) havendo mais de uma condenacio, deve ser feito o calculo total e indi-
vidual das penas: o inicio e o término decada pena deve ser anotado na
autuacao de cada guia de recolhimento;

¢) Se o total das penas for superior a trinta anos, além da soma total das
penas, deve ser calculado o tempo maximo de cumprimento da penas,
nos termos do artigo 75 do Codigo Penal.

d) concluida a elaboracao do calculo de liquidacao das penas, o processo
sera encaminhado com vista no apenso de roteiro de penas ao Ministério
Publico e a Defesa, para manifestacao sobre a conta e outros incidentes.

2.2.5. Autuacao separada dos incidentes e pedidos de beneficios
Deverdo ser autuados separadamente e em apenso todos os incidentes re-
lativos a execucao (Lei de Execucdo Penal, Titulo VII), bem como os pedidos de
progressao de regime, livramento condicional, remicao e quaisquer outros inicia-
dos de oficio ou a requerimento do legitimado para postular.

As comunicacoes de pratica de falta disciplinar também deverao ser autua-
das separadamente e em apenso, uma para cada ocorréncia.

Ao desfecho da apreciacao de cada pedido de beneficio ou falta disciplinar,
comportara anotar na capa do respectivo apenso o termo “decidido” ou “finalizado”.

Pedidos reiterados e ainda nao apreciados poderao ser juntados no mesmo
apenso daquele que se encontrar em andamento, dispensada, por medida de eco-
nomia, uma nova autuacao.

2.2.5.1. Dados obrigatorios dos apensos e limite de folhas
Os apensos deverao conter, obrigatoriamente, o nome do sentenciado, o

numero do processo de execucdo, o assunto e a data da autuacao.

Os apensos em geral deverao conter no maximo duzentas folhas, autuando-
se 0 segundo volume a partir da folha namero 201.
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Rotina:

Em se tratando dos incidentes de execucdo, devera a Serventia:

a) autuar separadamente e em apenso todos os incidentes da execucao, bem como
os pedidos de progressio de regime, liviamento condicional, remicao e quais-
quer outros iniciados de oficio ou a requerimento do legitimado para postular;

b) observar o limite de 200 folhas por apenso, abrindo-se segundo volume
a partir da folha 201;

¢) certificar que os apensos contenham necessariamente o nome do senten-
ciado, o nimero do processo de execucdo, o assunto e a data da autuacao;

d) autuar separadamente e em apenso todas e quaisquer comunicacoes de
faltas disciplinares, sendo um apenso para cada comunicacéo;,

e) apos a decisdo respectiva, apor tarja indicando “decidido” ou “finalizado”
em cada apenso;

f) juntar no mesmo apenso eventuais pedidos relativos a situacio ainda nao
decidida.

2.2.6. Processamento
Apos a elaboracio do calculo de liquidacéo da pena e a cada movimentacao
do processo, a Serventia devera averiguar se hd expediente ou peticao aguardando
juntada ou autuacio.

Rotina:

Apos a elaboracao do calculo de liquidacdo e a cada movimentacéo do

processo, devera a Serventia:

a) certificar a existéncia de peticao ou expediente aguardando juntada ou
apreciacao;,

b) em caso positivo, providenciar a juntada devera providenciar a juntada
e/ou autuacdo e encaminhar os autos com vista a0 Ministério Publico,
independentemente de novo despacho.

¢) em caso negativo, procedera a conclusao dos autos ao juiz para despacho,
quando serdo decididas as eventuais irregularidades e, apos, decidida a
conta de liquidacéo;

d) na sequencia, se for o caso, sera determinada a remocéo do condenado
para estabelecimento penal de acordo com o regime prisional vigente
ou a intimacdo para o inicio do cumprimento da pena (substitutiva ou
sursis), expedindo-se, finalmente, o atestado de pena a cumprir
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O processamento judicial (rito) dos pedidos de beneficios é o estabelecido
no artigo 196 e ss. da LEP, especificamente:

FORMULACAO DO PEDIDO DE BENEFICIO DA PARTE LEGITIMADA

v

VISTAS DOS AUTOS A DEFESA DO CONDENADO E AO MINISTERIO
PUBLICO (SE NAO FOREM ESTES OS PRETENDENTES ORIGINARIOS)

v

DETERMINACAO DE PRODUCAO DE PROVA OU DECISAO

2.2.6.1. Disposicdes sobre a ordem geral dos servicos
Retirada dos autos de cartorio (carga): somente apos a fixacéo de prazo
para a parte solicitante, por anotacéo cartoraria ou determinacéo judicial.

Controle dos prazos: sera efetuado pelo sistema informatizado ou de esca-
ninhos de prazo (agendamento com separacao fisica).

Devera a Serventia, em qualquer caso, encaminhar os autos para
processamento com antecedéncia minima de uma semana antes do vencimento de
qualquer prazo para providéncias como, por exemplo, verificacao de ocorréncia
de novas condenacdes, solicitacdo de certiddes de Varas Criminais e confirmacio
do local de recolhimento do sentenciado.

Descumprimento de condicdes em regime aberto, livramento condicio-
nal, sursis e penas alternativas:

a) mensalmente, o cartorio lancara formal comunicacdo no respectivo pro-
cesso de execucdo sobre eventual descumprimento das condicoes im-
postas para as hipotese de regime aberto, livramento condicional, sursis
e penas alternativas;

b) encaminhar os autos com vistas ao Ministério Publico e Defesa, para
posterior conclusao e final decisao.

Modificacao de competéncia do juizo da execucao:

a) sempre que modificada a competéncia do juizo da execucao, por alteracdo
da residéncia ou do local de cumprimento da pena privativa de liberdade,
os autos serdo imediatamente encaminhados ao juizo competente;

b) excecdo: agravo interposto e ainda em processamento, caso em que a
remessa se dard apos o juizo de retratacéo.
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Sistema processual nos cartorios informatizados: nos cartorios infor-
matizados é obrigatorio o lancamento de todos os andamentos processuais no
sistema.

2.2.6.2. Processamento coletivo e unificado de autorizacao de
saida temporaria

O processamento das saidas temporarias podera ser coletivo e unificado
num s6 provimento anual, inaugurado com a remessa de lista tnica contendo os
pareceres do Diretor do presidio sobre todos os potenciais beneficiarios sob sua
custodia direta, seguindo-se com o encaminhamento de vistas do expediente ao
Ministério Ptblico e a Defesa e final deliberacao para cada condenado, especifican-
do-se as datas nas quais fara jus ao beneficio ao longo do ano.

A medida evitara o trabalho herculeo que decorre com as inimeras junta-
das individuais de requerimentos em cada processo de execucdo, vistas de cada um
dos autos ao Ministério Publico, aos Defensores e, consequentemente, decisdes e
seus registros para cada postulante.

O cartorio garantira a entrega do expediente com vista para todos os mem-
bros do Ministério Publico oficiantes na Vara, em respeito ao principio do Promo-
tor Natural.

O registro do gozo da saida temporaria e seu cumprimento deverao ser
lancados no sistema de controle eletronico ou nos proprios autos do processo de
execucdo do condenado, para efeito de controle.

Rotina:

Para o processamento coletivo das saidas temporarias, deverd a Serventia

a) elaborar uma de lista unica dos beneficiarios, contendo os pareceres do
Diretor do presidio sobre todos os potenciais beneficiarios sob sua cus-
todia direta;

b) abrir vista sucessiva a0 Ministério Publico e as Defesas:

¢) apos, fazer a conclusio ao Juiz para deliberacdo para cada condenado,
especificando-se as datas nas quais fara jus ao beneficio ao longo do ano;

d) finalmente, registrar o gozo da saida temporaria e seu cumprimento no
sistema de controle eletronico ou nos proprios autos do processo de
execucdo de cada condenado.

2.2.7. Execucdo da pena de multa

Nao ocorre no processo de execucdo penal: a multa penal possui natu-
reza de divida de valor (artigo 51 do Cédigo Penal, alterado pela Lei n°® 9268/96).
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Cabera ao Juizo do processo de conhecimento, apés o transito em julgado
da sentenca condenatéria, providenciar a intimacao do devedor para o pagamento
da multa e, ndo se verificando a satisfacao do débito, expedir a certidao da multa,
para posterior remessa a Fazenda Publica.

2.2.8. Recursos

Rotina:

interposto recurso de agravo em execucdo, devera a Serventia:

a) proceder a abertura do instrumento que, devidamente instruido, sera
encaminhado para sustentacéo ou reforma;,

b) ndo havendo retratacdo, encaminhar os autos ao Tribunal, lavrando-se
certiddo da remessa no roteiro de penas, inclusive com noticia sobre
eventual concessao de efeito suspensivo;

¢) Recebida comunicacéo da Superior Instancia por fax, telex ou telegrama
sobre resultado de julgamento do recurso interposto, confirmar autentica-
de pela via mais célere (telefone, fax ou correio eletronico) com certidéo;

d) apos, fazer imediata conclusao dos autos e encaminhar os autos ao Tri-
bunal para julgamento.

2.2.9. Alvara
Rotina:
Se hoaver determinacdo de soltura pelos Tribunais, a Serventia devera:
a) confirmar a autenticidade da ordem mediante certiddo:
b) remeter os autos ao Juizo ja com o alvara de soltura confeccionado, para
imediato cumprimento, com posterior ciéncia as partes e comunicacoes
devidas.

2.2.10. Mecanismos de controle do cumprimento da pena
privativa de liberdade

Rotina:

Para o controle do cumprimento da pena privativa de liberdade, devera a

Serventia:

a) agendar individualmente os términos de cada pena em execucdo na Vara,
fazendo-o imediatamente apos a aprovacéo do calculo de liquidacao de
pena;

b) lancar o dado no no sistema eletronico ou em livro préprio do cartorio
criado para este fim;

¢) conferir diariamente os agendamentos de vencimento da pena, com an-
tecedéncia minima de uma semana, sob a fiscalizacdo permanente da
Diretoria do Cartério.

66



Anexos - FLUXOGRAMAS

For manifestamente
inepta:

. . -Fa pressuposto
AACAO SERA processual ou  condigio
RECEBIDA? REJEICAO LIMINAR para o exercicio da agio

(art. 396)

Faltar justa causa para
icio da agdo pena
(Art. 395)

HA PROPOSTA DE SUSPENSAQ
(CONDICIONAL DO PROCESSO

v

NAO HA PROPOSTA DE SUSPENS,
CONDICIONAL DO PROCESSO

CITACAO PARA >l
A “AUDIENCIA PRELIMINAR® )

RESPOSTA

A PROPOSTA
FOI ACEITA?

\ 4 v

O REU ESTA SE 0 REUNAO FOL
ESCONDENDO OCALIZADO

SUSPENSAO DO
PROCESSO

\ 4 v

INTIMACAO DO REU CITACAO POR HORA CITACAO POR
PARA APRESENTAR CERTA (art. 362) EDITAL
RESPOSTA

0 REU COMPARECEU
O REU EM JUIZO OU

APRESENTOU construy

RESPOSTA? DEFENSOR!

“Alegagiio de tudo o que
sse i defesa;

ento de
documentos;

REMESSA DOS AUTOS A
DEFENSORIA PUBLICA

SUSPENSAO DO
PROCESSO E DA
: PRESCRICAO
A (ART. 366)
Arrolamento de RESPOSTA DO REU

(Prazo 10 dias , contados:

Mandado: da inti

Edital: do comparecimento pessoal ou do defensor constituido) A respasta ¢ obrigatéria. No apresentada

nec % a resposta ou se 0 acusado, citado, nio

(Art. 396-A) constituir  advogado, o juiz nom
B

Testemunhas, com o

fensor dativo para oferecé-la, no prazo

| A 2 de de dias, 8 conar da vista dos autos.
v ot 9605 2)

COM PRELIMINARES E/OU DOCUMENTOS ]

v

VISTA AO MINISTERIO PUBLICO

SEM PRELIMINARES E/OU DOCUMENTOS

( )
(Aplicagdo Subsidiiria do Art. 409)

v

0 INTERLOCUTORIA
(Fundamentada)
10 dias a contar da conclusio

art. 397, 1a IV):

a - Existéncia

i Manifesta de causa
excludente da ilicitude do fato;
I - existéncia manifesta de causa

excludente  da  culpabilidade  do

agente.salvo inimputabilidade;
Il — que o fato narrado evidentemente
V-

ICAO DA PRELIMINARES ABSOLVICAO SUMARIA
N.

0 DE AUDIENCIA

11 — provado ndo ser ele autor ou participe

APELACAO OU TRANSITO EM JULGADO




CONSELHO
NACIONAL DE
JUSTICA

AUDIENCIA DE INSTRUGAO E JULGAMENTO
(Audiéncia Una, designada no prazo miximo 60 dias da decisio interlocutdria mista)

2 ORDEM DA AUDIENCIA:
S I-Declaragio do Ofendido;
e scr SO Hi pedido de sIM 2~ Testemunhas de acusagio (miximo 08):
"“.';m s dilligéncias, grande 3 Testemunhas de defesa (maximo 08);
circunstincias ou mimero de acusado Aopes
e elou & complexa a —_— 5 - Acareagiio;

ey 6~ Reconhecimento de Pessoas ¢ Coisas:
7~ Interrogatorio do Acusado.

- v

ALEGAGOES FINAIS EM MEMORIAIS
(05 dias, sucessivos)

ORDEM DA AUDIENCIA: Principio  da Identidade

1-Declaragio do Ofendido; Fisica do Juiz. O juiz que

2 Testemunhas de acusagio (miximo 08); presidiu a audiéncia deverd
o 08); SENTENCA

-munhas de defesa (miximo 08) proferir a sentenga.
(10 dias) (art. 399, §2)

Acareagiio;
~ Reconhecimento de Pessoas ¢ Coisas;

‘inais (20 minutos prorrogiveis por mais 10);

9 - Senteng;
OBS: Na sentenca o Juiz deverd
fixar valor minimo para reparagio
dos danos causados p
considerando os pr
pelo ofendido

(art. 387,1v)

INTERPOSICAO DE RECU
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manifestamente

. > pressuposto

A ACAO SERA processual ou  condigio

RECEBIDA? REJEICAO LIMINAR para o exercicio da agdo

penal; ou

111 - Faltar justa causa para

o exercicio da agio penal
(Art. 395)

URSO EM
SENTIDO ESTRITO

HA PROPOSTA DE SUSPENSAO
CCONDICIONAL DO PROCESSO

NAO HA PROPOSTA DE SUSPENSAO
CCONDICIONAL DO PROCESSO

0 PARA APRESENTAR
RESPOSTA

CITACAO PARA COMPARECER
A“AUDIENCIA PRELIMINAR™

A PROPOSTA
FOI ACEITA?

v

0 REUNAO FOI
OCALIZADO

OREU ESTA SE

SUSPENSAO DO
PROCESSO

\ 4 v

INTIMACAO DO REU ‘CITACAO POR HORA' CITACAO POR
PARA APRESENTAR nomeado CERTA (art. 362) EDITAL
RESPOSTA defensor dativo

(art. 362,

. 0 REU COMPARI

OREU EM JUIZO OU
APRESENTOU CONSTITUI
RESPOSTA DEFENSOR?

REMESSA DOS AUTOS A
DEFENSORIA PUBLICA

ces;
Especificagio de prov

Arrolamento de

Testemunhas, com o (Prazo 10
requerimento de Mandado: da i 5
intimagdo, quando al: do comparecimento pessoal ou do defensor constituido)

A resposta ¢ obrigatoria. Nao apresentada
a resposta ou se o acusado, citado, nio
o juiz nomeard

la, o prazo

necessiirio.’
(Art. 396-A)

P SEM PRELIMINARES E/OU DOCUMENTOS

v

VISTA AO MINISTERIO PUBLICO

(SDIAS)
(Aplicagio Subsididria do Art. 409)

v

“(art. 397, 1 IV):
I - Existéncia Manifesta de causa
excludente da ilicitude do fato;

Il — existéncia manifesta de causa
excludente  da  culpabilidade  do

R —e
Il ~ que o fato namado evidentemente
o constiur crime;
- N IV — extinta a punibilidade do réu:
REJEICAO DA PRELIMINARES ABSOLVIGAO SUMARIA o
DESIGNACAO DE AUDIENCIA

DECISAO INTERLOCUTORIA
(Fundamentada)
10 dias a contar da conclusio

1 provada a inexisténcia do fat
provado o ser ele autor ou participe
do fato;

{ APELACAO OU TRANSITO EM JULGADO ]
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AUDIENCIA DE INSTRU
(Audiéncia Una, desi

ORDEM DA AUDIENCIA:
1-Declaragiio do Ofendido:

2 - Testemunhas de acusagio (méximo
3~ Testemunhas de def

4 - Perito;

5

5 Acarea
6 — Reconhecimento de Pessoas e Coisas;

TERPOSICAO DE RECURSO OU TRANSITO EM JULGADO

necessariamente, em audiéncia.

De regra, nenhum ato serd adiado, salvo

de quem deva comparccer.
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nifestamente

pressuposto

AACROSERA
RECEBIDA? REJEIGAO LIMINAR ; erccio da. aglo
(art. 396)

111 — Faltar justa causa para
o exercicio da agdo penal
(Art. 395)

RECURSO EM
SENTIDO ESTRITO

CITAGAO PARA APRESENTAR
RESPOSTA
(PESSOAL POR MANDADO)

O REU ESTA SE 0 REU NAO FOI
ESCONDENDO OCALIZADO

v

CITACAO POR
EDITAL

SIM

Seoréu

CITACAO POR HORA
CERTA (art. 362)

defensor dativo
(art. 3
nico)

50 de tudo 0 que
teresse a defes

Requerimento de

Justificagde:

Especificagio de provas

Arrolamento de

Testemunhas, com o
to de

PROCESSO E DA
PRESCRICAO
(art. 366)

REMESSA DOS AUTOS A
DEFENSORIA PUBLICA

RESPOSTA DO REU

necessdrio.”
(Art. 396-A)
A resposta ¢ obrigatdria.

Nio  apresentada
resposta ou se o acusado,
citado,  nio consttui
COM PRELIMINARES E/OU DOCUMENTOS ] S ocu S Ot i
oferecé-1a, no prazo de dez
dias, a contar da vista dos

v o o 3964, §2)

VISTA AO MINISTERIO PUBLICO
(5DIAS)

(art. 409)

“(art. 397, 1a IV)
I - Existéincia Manifesta de  causa
ente da ilicitude do fato;

CISAO INTERLOCUTORIA
o subsidiaria do art. 399)

manifesta de

culpabilidade  do
alvo inimputabilidade:
que o fato narrado evidentemente
= ndo constitui crime;
ABSOLVICAO SUMARIA V — extinta a punibilidade do réu;
Art; 415
pro inexisténcia do
do fito:
{ APELACAO OU TRANSITO EM JULGADO

Nenhum ato seré adiado,

salvo quando

imprescindivel a prova AUDIENCIA DE INSTRUCAO

SRR ia una, designada no prazo maximo de 90 dias )
(art.412)

uiz  a  conduglo
coercitiva de quem deva

comparecer. (art. 411, §
)
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ORDEM DA AUDIENCIA:
1-Declaragio do Ofendido.
oJuIZ 2 Testemunhas de acusagio (miximo 08)
PROFERIU 3~ Testemunhas de defesa (méximo 08)
SAQ EM 4~ Perito
AUDIENCIA? 5 - Acareagio

6~ Reconhecimento de Pessoas ¢ Coisas

7~ Interrogatério do Acusado

8~ Alegagbes Finais (20 minutos prorrogaveis por mais 10)
9- Conclusio dos autos para decisio em até 10 dias.

‘ORDEM DA AUDIENCI/

L
€ logo o acusado, quando
ncia do fato;
5- Acareagio ser ele autor ou participe
6~ Reconhecimento de Pessoas e Coisas
nerepaticis sokceiiag
s (20 minutos prorrogiveis por m

11— 0 fato no
I

0 juiz,
fundamentadament
rio

S

[

IMPRONUNCIA ABSOLVICAO SUMARIA DESCLASSIFICACAQ

de indicios
suficientes de

REMESSA DOS AUTOS AO JUIZ
SINGULAR

3o (art.

A intimagao da decisdo de pronuncia ser

feita:

| - pessoalmente ao acusado, ao defensor

nomeado e ao Ministério Pablico;

1l - ao defensor constituido, ao querelante

e ao assistente do Ministério Publico, na
sto no § 1° do art. 370 deste

ico. Sera or edital
o acusado solto que néo for encontrado.
(art. 420)

RECURSO EM SENTIDO
ESTRITO

PRECLUSAO DA DECISAO DE
PRONUNCIA

INTIMACAO AR,
) PRAZO DI 05 DIAS
ENTAREM ROL DE
EMUNHAS, JUNTAR
OCUMENTOS E/OU REQUERER
DILIGENCIAS

DECISAO ACERCA DOS REQUERIMENTOS DE PROVAS, ADOTANDO AS SEGUINTES PROVIDENCIAS:
~ DETERMINACAO DAS DILIGENCIAS
SCLARECIMENTO DE FATOS QUE INTERESSEM AO JU

Observar, no  que
. couber, o disposto no
DESIGNACAO DE DATA PARA A B4
SESSAO DE INSTRUCAO E EL 428 4o CEP,
R e et
0 OFENDIDO, DAS
ESTEMUNIAS £ PERITOS (o 431)
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Declaragio do ofendido;

Testemunhas de acusagiio;

Testemunhas de defesa;

Perito;

Acareagio;

Reconhecimento de pessoas e coisas;

Leitura de pegas que se refiram, exclusivamente, as provas colhidas por carta
éria ¢ s provas ipadas ou nio repetivei

Interrogatrio

1°- Autor da A¢do Penal ( se for acio privada, em seguida serd dada a palavra
a0 Ministério Piblico)

2° - Assistente da acusacio

3° - Defesa

Réplica - Tréplica

1 Materialidade do fato;

11— autoria ou participagdo;

111 - Se o acusado deve ser absolvido;

1V - Causa de diminuigdo de pena alegada pela defesa;

V — qualificadora ou causa de aumento de pena reconhecidas na prontincia ou em
outra decisdo posterior que admitiu a acusagao.

Condenatéria ou Absolutéria
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