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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO CEARA T
PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA

PROVIMENTO N° 0221/2014

Dispde sobre o controle de frequéncia dos
estagiarios do Ministério Publico do Estado do

Ceara e da outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO CEARA, no uso das
atribuicoes legais que lhe sdo conferidas pelo art.127, § 2° da Constituicao Federal,
c/c o art.10, inciso XIV, da Lei Federal n® 8.625, de 12 de fevereiro de 1993, Lei
Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, Resolucdo n® 42, de 16 de junho de
2009, do Conselho Nacional do Ministério Plblico e disposigoes contidas no art. 110,
inciso |, da Lei Complementar Estadual n® 72, de 12 de dezembro de 2008 — Lei
Organica e Estatuto do Ministério Plblico do Estado do Ceara, alterado pela Lei
Complementar n® 125, de 18 de outubro de 2013.

CONSIDERANDO a necessidade de redefinir normas de frequéncia e horarios
das atividades dos estagiarios do Ministério Plblico do Estado;

CONSIDERANDO gue a Procuradoria Geral de Justica vem modernizando e
reaparelhando os registros de controle de frequéncia;

RESOLVE editar o seguinte Provimento:

Art. 1°. A carga horaria de estagio e o registro de frequéncia dos estagiarios
pertencentes ao Quadro do Ministério Plblico do Estado do Ceara obedecerdo as
normas estabelecidas neste Provimento.

Paragrafo Unico. Fica a cargo do Nicleo Gestor de Estagio cientificar
pessoalmente os estagiarios pertencentes ao Quadro de Pessoal do Ministério Publico
do Estado do Ceara a respeito do inicio da obrigatoriedade do registro da frequéncia.
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CAPITULO |
DA JORNADA DE ESTAGIO

Art. 2°. A jornada de estagio dos estagiarios remunerados do Ministério Publico
do Estado do Ceara, selecionados por meio de processo seletivo realizado pelo Nucleo
Gestor de Estagio, sera de 20 (vinte) horas semanais, nos termos do art. 10 da Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008.

Art. 3°, A jornada de estagio a que se referem os arts. 1° e 2° deste Provimento
devera ser cumprida de segunda a sexta feira, no periodo compreendido entre 7h e
18h.

Paragrafo unico. Exceto em caso de necessidade de servico, atestada pela
chefia imediata, a frequéncia registrada fora do periodo estabelecido no caput nao sera
computada como jornada de estagio.

CAPITULO Il
DO HORARIO DE ESTAGIO

Art. 4°, A jornada de estagio dos estagiarios remunerados do Ministério Publico
do Estado do Ceara sera definida pela chefia imediata e devera corresponder a um
minimo de 04 (quatro) e um méximo de 06 (seis) horas diarias, de modo a somar 20
(vinte) horas semanais, observando-se o horério das atividades por eles desenvolvidas
na respectiva instituicao de ensino.

§ 1°. A chefia imediata, desde que nao acarrete prejuizo a continuidade do
servico publico, poderd solicitar a qualquer tempo, por escrito e motivadamente,
diferenciacéo de horério ao Nicleo Gestor de Estagio, observado o cumprimento da
carga horéria de 20 (vinte) horas semanais, respeitado o limite minimo diario de 4
(quatro) horas e o maximo de 6 (seis) horas.

§ 2° A Administracdo nao autorizard diferenciagao de horario que nao
contemple o comparecimento do estagiario ao local de exercicio durante todos os dias
Uteis da semana.
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§ 3° Para fins do disposto no paragrafo anterior, a jornada diaria que
ultrapassar 04 (quatro) horas corridas devera obrigatoriamente conter intervalo de, no
minimo 15 (quinze) minutos e de, no maximo, 02 (duas) horas, o qual ndo sera, em
nenhuma hipbtese, contabilizado como jornada de estagio.

§ 4°. A jornada diaria somente poderéd exceder 04 (quatro) horas corridas nos
casos de compensacédo de horas, ndo devendo, em hipétese alguma, ultrapassar 06
(seis) horas diarias.

§ 5° Para fins de regulamentag@o do horario dos estagiarios remunerados, a
chefia imediata devera imprimir e preencher o formulario constante do Anexo | deste

Provimento e encaminha-lo ao Nicleo Gestor de Estagio a qualguer tempo.

CAPITULO Il
DO REGISTRO DA FREQUENCIA

Art. 6°. O controle de frequéncia dos estagiarios do Ministério Publico do Estado
do Ceara, sera realizado obrigatoriamente mediante registro de ponto na Intranet da
Procuradoria Geral de Justiga.

CAPITULO IV
DO CONTROLE DA FREQUENCIA

Art. 7°. A apuracéo do cumprimento da jornada de estagio sera efetuada em
minutos e o seu descumprimento acarretara perda proporcional do valor da bolsa.

Paragrafo Gnico. N&o ocorrera a perda proporcional do valor da bolsa
decorrente do descumprimento da jornada de estagio nas hipoteses de abono e
justificativa admitida pela chefia imediata, na forma deste Provimento.

CAPITULO YV
TEMPO PARA O REGISTRO DA FREQUENCIA

Art. 8°, O estagidrio tera direito a tolerancia de 10 (dez) minutos no registro de
entrada por eventuais atrasos, independente da autorizacéo da chefia, apos os quais,
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caso néo ocorra a devida justificativa, sera descontado o tempo total do atraso,

contado a partir da hora determinada para inicio do expediente.

CAPITULO VI
DAS FALTAS, ATRASOS OU SAIDAS EXTEMPORANEAS
Art. 9°. Serdo consideradas faltas as seguintes ocorréncias:

I deixar de registrar a frequéncia, seja na entrada ou saida, sem justificativa da
chefia imediata, ou substituto legal;

Il. registrar a presenga e ausentar-se do expediente de estagio sem prévia
autorizagao da chefia imediata, ou substituto legal;

Paragrafo unico. Ser4 considerado atraso o registro da frequéncia em horario

posterior aquele fixado para o inicio da jornada de estagio.

CAPITULO VI
ABONO DE FALTAS, ATRASOS OU SAIDAS EXTEMPORANEAS

Art. 10. Consideram-se abonadas as faltas, atrasos ou saidas extemporaneas
dos estagiarios decorrentes de:
|. Recesso remunerado;

Il. Sem limites de dias, fundada em motivo de doenca que impossibilite o
estudante de comparecer ao local do estagio, ou, na hipétese de nao estar
impossibilitado, quando houver risco de contagio;

Il. por 8 (oito) dias consecutivos em razdo de falecimento de conjuge,
companheiro, pais, madrasta ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda
ou futela e irmaos;

IV. por 8 (oito) dias consecutivos em virfude de casamento;

V. pelo dobro dos dias de convocacao, em virtude de requisicao da Justica
Eleitoral durante os periodos de eleicao;
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VI. por 1 (um) dia, por motivo de apresentacao para alistamento militar e

selecao para o servigo militar;
VII. por 1 (um) dia, para doagao de sangue,

VIIl. afastamentos nos dias de exames académicos, mediante prévia ciéncia do

membro do Ministério Publico junto ao qual exercer o estagio.

§ 1° Na hipdtese de falta justificada pelos motivos acima referidos, a
comprovagao sera feita mediante entrega, respectivamente, de solicitacao do recesso
remunerado, através da chefia imediata, atestado médico, atestado de 6bito, certidao
de casamento, declaracdo expedida pela Justica Eleitoral, comprovante de
comparecimento no servigo militar, atestado de doacgéo de sangue e comprovante de
realizacao dos exames académicos, ao Nicleo Gestor de Estagio.

§ 2°. O recesso remunerado de que trata o inciso | sera usufruido da seguinte
forma: 15 (quinze) dias, obrigatoriamente, durante o recesso natalino e, 15 (quinze)
dias em periodo acordado entre o estagiario e a chefia imediata, sendo,

preferencialmente, no periodo das férias escolares.

CAPITULO VI
DA JUSTIFICATIVA

Art. 11. O estagiario devera apresentar a chefia imediata ou ao substituto legal
as justificativas de suas faltas, atrasos e saidas extemporaneas até o 2° (segundo) dia
util do més subsequente ao da ocorréncia, por meio do Portal do Colaborador.

Paragrafo Gnico. Na hipotese de o estagiario encontrar-se de recesso
remunerado ou afastado de suas fungbes nas hipoteses enumeradas no artigo 10
deste Provimento, o prazo previsto no caput para a apresentagao da justificativa sera

prorrogado até o 2° dia util ap6s o término do recesso remunerado ou do afastamento.

Art. 12. A chefia imediata ou o substituto legal analisara, admitindo ou nao, a
justificativa do estagiario no Portal do Colaborador, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar do termino do prazo mencionado no artigo anterior. )
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§ 1°. Na hipétese do chefe imediato encontrar-se de férias ou afastado de suas
fungbes e seu substituto estiver impossibilitado de receber a justificativa, o prazo
previsto no caput para a apresentagdo desta sera prorrogado até o 5° dia util apos o
término das férias ou do afastamento daquele.

§ 2°. Ultrapassado o prazo para a validacao da justificativa sern manifestacao da
chefia imediata do estagiério, esta sera automaticamente encaminhada, ao
Coordenador do Nicleo Gestor de Estagio.

Art. 13. A justificativa de faltas, atrasos ou saidas extemporaneas deve ser

expressamente motivada pelo estagiario no formulario eletronico respectivo.

Art. 14. Consideram-se nao |justificadas as faltas, atrasos ou saidas
extemporéneas, cuja justificativa foi apresentada fora do prazo previsto neste
Provimento, bem como a que néo foi aceita pela chefia imediata, pelo substituto legal,
ou pelo Coordenador do Nicleo Gestor de Estagio.

CAPITULO IX
INDEFERIMENTO DA JUSTIFICATIVA

Art. 15. O indeferimento dos pedidos de justificativa devera ser consignado pela
chefia imediata ou substituto legal, em meio eletrénico.

Art. 16. Indeferida a justificativa apresentada, o Portal do Colaborador
cientificara o estagiario, via e-mail funcional, para, querendo, interpor recurso dirigido
ao Nucleo Gestor de Estagio, no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

Art. 17. Nao serao aceitas justificativas e compensagdes apos a realizagao dos
descontos na bolsa.

CAPITULO VIl
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS
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Art. 18. Nas unidades administrativas que ndo possuem conexao com a
internet, a frequéncia dos estagiérios sera registrada, na entrada e na saida, mediante
assinatura em Relatério Individual de Frequéncia (Anexo ), que devera contemplar a
homologacdo da chefia imediata ou substituto legal, e ser encaminhado ao Nucleo
Gestor de Estagio, impreterivelmente, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente.

§ 1° Nas unidades descritas no caput, a justificativa devera ser apresentada,
em formulério fisico (Formulario de Justificativa — (Anexo Ill) a chefia imediata ou
substituto legal, que a julgara, homologando-a ou indeferindo-a.

§ 2°. O Formulério de Justificativa devera ser entregue ao Nucleo Gestor de
Estagio, homologado ou ndo pela chefia imediata ou substituto legal até o 5° (quinto)

dia util do més subseqguente.

§ 3° Nos casos especificados no paragrafo anterior, uma vez constatado que a
justificativa apresentada nao foi homologada pela chefia imediata ou por seu substituto
legal, o Nucleo Gestor de Estagio ficara encarregado da andlise do respectivo pedido.

Art. 19. Nos casos do artigo anterior, o indeferimento dos pedidos de
justificativa devera ser expressamente consignado pela chefia imediata ou pelo

substituto legal, no formulario fisico (Anexo I1).

Art. 20. Este Provimento entrara em vigor 30 (trinta) dias apds sua publicacao
oficial.

Art. 21. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Nucleo Gestor de Estagio.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do Procurador-Geral de Justigca, em Fortale 9 de dezembro de

2014.
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ANEXO1

Excelentissimo (a) Senhor {(a) Coordenador (a) do Nicleo Gestor de Estagio,

Cumprimentando-o (a) cordialmente, para fins de registro de ponto eletrénico,
através da Intranet, no site da Procuradoria Geral de Justica, venho informar que o (a)

estagidrio(a) , deveri desempenhar suas funcdes, perante

a(o) (setor), nos dias e hordrios estabelecidos na

tabela abaixo, até ulterior deliberacao.

e

Segunda-feir
Ter¢a-feira

Quarta-feira

Quinta-feira |

Sexta-feira |

Chefia Imediata

Estagidrio
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NUGE

Heciin Garne de Hersgio

ANEXO II - FORMULARIO DE FREQUENCIA DIARIA DO ESTAGIARIO

MNome do estagidriola):

Curso:

Local do Estagio:

Turno do Estigio:

Més de referéncia:

| | Hordrio de

Din

Entrada

Horirio de

Quantidade de
horas trabalhadas

Assinatura do estagidrio

01

02

03

4

05

06

!

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

-
s

28

29

30

31 |

Data de recebimento pele Nicleo Gestor do Estagio:

Assinatura;

Chefia imediata




ANEXO III - FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA MENSAL DO ESTAGIARIO

MNome do estagidriofa):

Curso:

e

NUGE

Maclao Corrna de Fatacis

Local do Estagio:
Turno do Estdgio:

Mis de referéncia:

Dia

Justificativa didgria

01

02

03

04

03

06

30

3

Data de recebimento pelo Nicleo Gestor do Estigio:

Assinatura:

Chehia imediata




